
GUIDE SWAPCARD - FR 

La plateforme Swapcard permet aux utilisateurs de consulter les profils des autres 
participants et de se connecter entre eux. Les participants peuvent également prendre 
rendez-vous entre eux. 

Une fois qu'un participant est enregistré et connecté à la plateforme, il peut y accéder et 
consulter cette page : 

 

Pour voir les participants du Luxembourg, ils peuvent cliquer sur le bouton « Luxembourg 
Participants » : 

 

Les participants sont triés selon les parties du programme auxquelles ils participent. Merci 
de choisir les participants qui participent au même Business Forum que vous lorsque vous 
cherchez des partenaires pour les réunions. Vous pouvez consulter le profil d'un 
participant simplement en cliquant dessus. 

 



 

 

Cliquer sur le bouton « Connect » vous permettra d’envoyer une demande de connexion et 
de contacter l'autre participant s'il accepte. Ce n'est pas une demande de rendez-vous! 

 

  

Écrivez votre 
message ici 

 

Cliquez sur ce 
bouton pour 
envoyer votre 
demande 

 



Une fois les réservations ouvertes, les participants auront également la possibilité de 
réserver des rendez-vous avec d'autres participants dans les créneaux horaires dédiés.  

Les participants éligibles aux réunions auront des créneaux horaires sous leur bouton « 
Connect » : 

 

 

 

 

 

 

 

Le site vous permettra alors d'ajouter d'autres participants si vous le souhaitez, de 
sélectionner l'emplacement (zone Matchmaking) et d'ajouter une description à votre 
demande de réunion. Pour valider, cliquez sur le bouton «Send  meeting request». 

  

Sélectionnez ici 
votre créneau de 
réunion 

 



L'autre participant recevra une demande de réunion et sera libre d'accepter, de 
reprogrammer ou d'annuler la réunion. 

Les participants recevront également un e-mail avec des instructions une fois la 
réservation des rendez-vous ouverte. 

À tout moment, les participants peuvent consulter leurs demandes de réunion et leur 
programme en cliquant sur le bouton « My schedule». 

 


