CAMERA, DI COMMERCIO
INDUSTRIA ARTIGIANATO E AGRICOLITURA
D1 TORING

PROCEDIMENTO DI COMPILAZIONE DELLA SCIA E DELL'EVENTUALE
INTERCALARE REQUISITI PER L’AVVIO DELL’ATTIVITA’ DI AGENTE E/O

RAPPRESENTANTE

DI COMMERCIO

GUIDA SPECIFICA PER SOCIETA’ INATTIVA CHE DENUNCIA IL PRIMO INIZIO DELL’ATTIVITA”
PRESSO UN'UNITA’ LOCALE UBICATA IN PROVINCIA DIVERSA DA QUELLA DELLA SEDE LEGALE

ILG procedura utilizzata per illustrare la compilazione del modello ARC (AGENTI
RAPPRESENTANTI DI COMMERCIO) e dell’intercalare Requisiti & stata eseguita con

------------------- El
||I

| programma STARWEB versione 3.4.27; considerata la costante evoluzione delle procedure |
1 informatiche, si precisa che le versioni successive potrebbero essere implementate e quindi !
| | presentare lievi differenze rispetto a quanto contenuto nella presente guida.

La prima maschera permette di “comporre” il

modello relativo all’attivitad dichiarata nella

modulistica RI/REA; |'esatta compilazione di questa sezione consente la visualizzazione e

quindi la possibilita  di  compilare
RAPPRESENTANTI DI COMMERCIQO).

Gestione modelli attivita soggette a verifica

ATTENZIONE:

Affinché I'abilitazione posseduta sia certificata dal Registro delle Imprese & necessdn

corretamente il

modello ARC (AGENTI E

scegliere dal menu a
tendina il tipo di attivita
esercitata

anche nella pagina della pratica inerente |"attivita selezionando il bottone "Inserjfci Fscrizioni” posizionato accanto

a "Iscrizioni in Atbi, Ruoli, Elenchi, Registri®.
Si raccomanda di luerlfu:are la compllazmne ritornando eventualmente in "0

Tipologia attivita

Scegli il tipo di attivita: * | AGENTI E RAPPRESENTANTI DI COMMERCIO &

Compilazione Modello attivita

In gualita di titolareflegale rappresentante,/ammig

]

tatore dell'impresa

Codice Fiscale:* Lista Persone Compilazione del:

Solo in caso di FIRMA GRAFICA & necessario allegare il Documento di Identits

Requisito abilitativo: * |CORSOKESP.ME

indicare il codice fiscale del
titolare/legale
rappresentante/amministratore
che presenta e sottoscrive la

SCIA
selezionare dal menu a tendina
il requisito abilitativo del

soggetto cui si riferisce la
Sezione Requisiti del Modello;
quindi cliccare su Modello
Attivita

Il programma di compilazione visualizza il modello ARC completo di tutte le sezioni, come

approvato dal D.M. 26/10/2010; considerato che

per comunicare |'avvio dell’attivitd occorre

compilare solo la Sezione SCIA e la Sezione Requisiti, qualora vi sia un solo soggetto che
possieda i requisiti per il legittimo esercizio dell’attivita, nella prima parte della guida si illustra la
procedura di compilazione, facendo espresso riferimento soltanto alle suddette sezioni.
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INDUSTRIA ARTIGIAMATO E AGRICOLTURA

“H CAMERA DI COMMERCIO
D1 TORING

Modello RAPPRESENTANTI

Allegato ai moduli RI/REA I1/12/INT PASS/UL della

1l sottoscritto:

indicare nome e cognome del
titolare/legale

presenta e sottoscrive la
SCIA

codice |625K2653

rappresentante/amministratore che

C.F L____P

Sezione Anagrafica Impresa

In qualita di titolareflegale rappresentante
amministratore dell'impresa:

C.F.:

{compilare le sottostanti sezioni come necessario)

maschera precedente del

amministratore

il sistema in automatico ribalta il
codice fiscale gia inserito nella

titolare/legale rappresentante

che presenta e sottoscrive SCIA

il sistema in automatico ribalta la
denominazione e il codice fiscale

dell'impresa

A Impresa esercente attivita di agente o rappresentante di commercio {compilare la sezione '"ANAGRAFICA IMPRESA', la
sezione 'SCIA', la sezione 'REQUISITI', nonche' eventualrente la sezione 'MODIFICHE")

B Impresa esercente attivita® di agente o rappresentante di commercio nel periodo transitorio ai sensi dell'art. 10,
c. 1 del decreto {compilare |a sezione 'ANAGRAFICA IMPRESA' e la sezione 'AGGIORMAMENTO POSIZIONE RI/REA")

C Agente o rappresentante di commercio non svolgente I'attivita' fase "a regime’ di cui all'art. 7 del decreto {compilare
la sezione 'ISCRIZIOME APPOSITA SEZICNE (A REGIME)')

D Agente o rappresentante di commercio non svolgente I'attivita® fase transitoria ai sensi dell*art. 10, c. 2 del decreto
{compilare la sezione 'ISCRIZIONE APPOSITA SEZIONE (TRANSITORION)

E Modifiche inerenti il personale o |'attivita d'impresa ai sensi dell'art. 9 del decreto {compilare la sezione

‘BMAGRAFICA IMPRESA' & la sezione 'MODIFICHE'

Sezione Scia

Segnala l'inizio dell' attivitd di agente o rappresentante di commercio presso la sede o localizzazione per la quale &' stata dichiarata la corrispondente

attivita' sui moduli RI/REA della sopraindicata pratica, consapevaole che |'attivita' in questione puo' essere iniziata solo successivamente alla presentazione

della presente segnalazione.

A tal fine dichiara,

ai sensi degli articoli 46 & 47 del D.P.R. n. 445 del 2000, consapevole delle responsabilita’ penali cui puo' andare incontro in caso di false dichiarazioni,

ai sensi dell'articolo 76 del medesimo O.P.R,

® che presso la sede o localizzazione sopra indicata non viene swolta attivita' di mediazione

® che il titolare ovvero ciascuno dei rappresentanti legali ' in possesso dei requisiti di legge come risultanti dalla sezione REQUISITI del presente modella

ovvero dal modello intercalare REQUISITI allegato per ciascuno di essi

Dichiara altresi’,

che pressa le localizzazioni dell'impresa, svolgono |'attivitd di agente o rappresentante di commercio
i soggetti (titolare, ciascuno dei rappresentanti legali, procuratori, preposti, dipendentid per ognuno dei quali viene compilata la sezione "REQUISITI" del modella,
awvero un intercalare "REQUISITI" come allegato del corrispondente modula INT P {tutti | rappresentanti legali devono effettuare la dichiarazione relativa al possesso
dei requisiti), Per le localizzazioni fuori provincia della sede non &' necessario provvedere a compilare la sezione "REQUISITI" del modello, ovvero l'intercalare
"REQUISITI", per i soggetti che abbiano provweduto alla sua presentazione presso 'ufficio RI della sede, Tuttavia per qualsiasi localizzazione ove viene esercitata
|'attivita’, &' necessario presentare gli INT P dei soggetti che operano {procuratori, preposti, dipendenti) nella localizzazione,
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Sezione REQUISITI, per l'indicazione dei requisiti necessari allo svolgimento dell'attivita' di agente o rappresentante di commercio,
posseduti dal titolare /legale rappresentante, dal preposto, nonche’' dai soggetti che svolgono I'attivita per conto dell'impresa.
(eventuali altri soggetti compilano ciascuno un modello intercalare REQUISITI)

dichiara, ai sensi degli articoli 46 & 47 del D.P.R. n. 445 del 2000, consapevole delle responsabilitd penali cui pud andare incontro in caso di false dichiarazioni,
ai sensi dell'articolo 76 del medesimo D.PR.:

® di non trovarsi in una delle situazioni previste dall'articolo 5 lettera ¢, della legge 3 ma
® di non svaolgere alcuna attivita' in qualitd di dipendente da persone T
® dinon svaolgere attivita' per le quali &' o era pr +

selezionare la casella ed

foni o enti, privati o pubb indicqre Iq dqtq di

feerizions nei rucli dei mediator conseguimento del requisito abilitativo
per compilare uno dei campi di

cui alle lettere A) - B) - C) - D)

{barrare I'ipotesi

O

di avere conseguito in data

AYil ggnlorma diistruzione secondaria di secondo grado diindirizzo commerciale: | |

rilasciato dall’istituto:

| . .
, compilare, a seconda del tipo di
con sede a: | |

pu: ] requisito, tutti i campi
via/piazza: | / corrispondenti al requisito
n: ] abilitativo corrispondente
oppure

fite titolo universitario {laurea, diploma, ecc.) | |

rilasciato dall'Universita’ degli studi di :

con sede a: | |

pu: Q/

viafpiazza:

n:

appure

) &K aver frequentato con esito positivo il copgb professionale, previsto dall'articolo 5, cormma 2, n. 1, della legge 3 magagio 1985, n. 204

organizzato da:

|

con sede a: |
E

|

viafpiazza:

n:

oppure

D} di aver prestato la propria opera per almeno due anni alle dipendenze di una impresa con qualifica di viaggiatore piazzista o con mansioni
di dipendente qualificato addetto al settare vendite, purché 'attivitd sia stata svolta anche se non continuativamente entro i cingue anni dalla data
di presentazione della SCIA, comprovata da idonea documentazione come segue:

dal l:l presso l'impresa |

|isc:ritta presso il registro delle imprese tenuto

dalla Camera di commercio di| | al n.fof. | |n. REA| ,

con sede in | |

dal l:l presso l'impresa | |isc:ritta presso il registro delle imprese tenuto
dalla Camera di commercio di| | al nfcf. | |n. REP.| A

con sede in | |
dal l:l presso l'impresa | |isc:ritta presso il registro delle imprese tenuto
dalla Camera di commercio di| | al n.fef | |n. REA| ,

con sede in | |
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“‘| CAMERA DI COMMERCIO
D1 TORING

oppure {opzions possibile per | solf cittadind che abbiano conseguito if titolo & studio o lesperienza professionale in un paese dell'Unione europes
diverso dail'ftaiia o in paese terzo):

che il proprio titolo professionale & stato riconosciuto, ai sensi del titolo III del decreto legislativo n, 206 del 2007, con provvedimenta del Ministero
dello sviluppo economico in data

oppure:

O

lla apposita sezione del REA di cui all'art. 74, c. 5, del decreta legislativa n. 59 del 2010, presso la Camera di commercio
al seguente numero: ; sezione da cui chiede, contestualmente, la cancellazione {allegato modulo 12);

oppure{opzions Sosaibile fino al termi relisto dall'articolo 10, commali):

di essere stato iscritto n presso ruolo lagenti & rappresentanti di commercio al n. dal

ricettazione & per ogni altro def

della reclusione non inferiore,
nel minimo, a due anni &, nel massimos + i

intervenuta 13 ilitazione,

cinque anni, salvo che non

selezionare e compilare in ogni
sua parte uno di questi campi
qualora il requisito sia
rappresentato da una di queste
voci

Note Requisiti:

Note:

Informativa prevista dall'art, 13 del decreto legislativo n, 196 del 2003:

i dati acquisiti saranno utilizzati esclusivamente per il procedimento amministrativo in corso. La presentazione dell'istanza presuppone che gli interessati abbiano
letto l'infarmativa contenuta nel foglio 'Privacy’, disponibile sui siti internet e agli sportelli di ciascuna camera di commercio. I dati acquisiti potranno essere utilizzati
per comunicazioni relative alla procedura per i quali sono stati acquisiti,

Titolare del trattarmnento & la Camera di commercio presso la quale & presentato il modello,

Sal PDF I ] .
alva P [ Annulla cliccare su Salva PDF

Il sistema ritorna a “Gestione modelli attivita soggette a verifica”

Gestione modelli attivita soggette a verifica

ATTENZIONE:

Affinché I'abilitazione posseduta sia certificata dal Registro delle Imprese & necessario indicare tutti i dati relativi
anche nella pagina della pratica inerente I"attivita selezionando il bottone "Inserisci Iscrizioni" posizionato accanto
a "Iscrizioni in Albi, Ruoli, Elenchi, Registri”.

Si raccomanda di verificare la compilazione ritornando eventualmente in "Dati Pratica”.

Tipologia attivita
Scegli il tipo di attivita: ¥ AGENTI E RAPPRESENTANTI BT COMMERCIO

Compilazione Modello attivita

In gualita di titolare/legale rappresentante/amministratore dellimpresa

Codice Fiscale: * _ Compilazione del:

Solo in caso di FIRMA GRAFICA é necessario allegare il Documento di Identita: | ” Sfogia.. |
Requisito abilitative: ¥ CORSC/ESAME . N id . il
E' stato inserito il sequente modello: C34-MODELLO-ARC.PDF in rosso € evidenziato il C34-
<\ MODELLO-ARC.PDF appena
compilato
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INDUSTRIA ARTIGIAMATO E AGRICOLTURA

“w CAMERA, DI COMMERCIO
D1 TORING

A questo punto della compilazione possono verificarsi due ipotesi:

v'la prima & quella in cui non vi sono aliri soggetti che svolgono aftivitd per conto
dell'impresa, essendo percid ultimata la compilazione del modulo, & necessario cliccare
su , senza compiere nessun’altra scelta.

lo Intercalare Requisiti

Compilazione Mo

Nr. di modelli da compilare:

Aggiunta di eventuali allegati in PDF/

Nr. allegati

Salva e chiudi | [ Annulla

Il sistema ritorna alla sezione “Dettaglio pratica” nella quale da “LISTA ALLEGATI
REGISTRO IMPRESE” si procede alla firma ed alla trasformazione in formato XML del file
C34-MODELLO-ARC.PDF seguendo il relativo procedimento.

Dettaglio pratica

Annulla Dati Pratica Allegati RI Firma Distinta

La pratica &' nello stato di lavorazione APERTA.
Per modificare | dati =elezionare "Dati Pratica”, per allegare documenti =elezionare "Allegati RI™

SCHEDA DETTAGLIO PRATICA: 625K2653

CCIAA destinataria: TORING (TG)
Denominazione; A

Codice Fiscale T = cliccare su Firma in

CREATA in data 25/06/2013 .
Stato: APERTA dal 28/06/2013 corrispondenza del modello

LISTA ALLEGATI REGISTRQ IMPRESE
Tipo Data Descrizione
Modello mediatori, agenti e rappresentanti di

commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

Tutti i modelli compilati e generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati daNsottoscrittori selezionando "Firma”.
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando “"Firma Modello”.

¥ C34-MODELLO-ARC.PDF [ Firma | [ Elimina allegati
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INDUSTRIA ARTIGIANATO E AGRICOLITURA
D1 TORING

H“‘w CAMERA, DI COMMERCIO

la seconda ipotesi & quella in cui i soggetti che svolgono I'aftivitd per conto
dell'impresa e che devono dichiarare il possesso dei requisiti, siano piU di uno. In
questo caso NON CLICCARE SU SEINGHENERIEEN o continuare compilando la
sezione “Compilazione Modello Intercalare Requisiti”, per ognuno di tali
soggetti. Selezionare dal menu a tendina, il numero corrispondente ai soggetti,
successivi al primd, che svolgono I'attivita per conto dell'impresa, sia in qualita di
legali rappresentanti sia in qualita di preposti all’'unitd locale operativa. Nella
Distinta REA risuligno compilati i relativi Int.P SOLAMENTE per i soggetti (legali
rappresentanti e/o soggetti diversi) nominati preposti all’U.L. stessa.

Compilazione Modello Intercdlare Requisiti

Mr. di

modelli da compilare:

Aggiunta di eventuali allegati in PDF/A

Nr. allegati

N/
[ Saluawiudi ] [Annulla

/

Dopo aver selezionato dal menu a tendina il numero corrispondente ai soggetti, successivi
al primo, che devono dichiarare i propri requisiti, il sistema visualizza un numero di sezioni

pari al

numero indicato nel campo “Nr. di modelli da compilare”, nelle quali si devono

indicare i dati relativi a tali soggetti.

Compilazione Modello Intercalare Requisiti

Nr. di modelli da compilare:

In qualita di titolare/legale rappresentante/preposto/soggetto

Codice Fiscale: *

Sole

Requisito abilitativo del firmatario: *

Aggiunta di eventuali allegati in PDF/A

Nr. allegati 3) cliccare su Intercalare Requisiti

Versione 1

1) inserire il codice fiscale del soggetto successi vo
al primo che svolge l'attivita per conto dell’'impresa

onclude affari per conto dell'impresa

Lista Fersone Compilazione: [ Intercalare Requisiti ]

in caso di FIRMA GRAFICA & necessario allegare il Documento diffdentita: | ” Sfoglia... |

2) selezionare dal menu a tendina
il requisito abilitativo del soggetto
successivo al primo che svolge
I’attivita per conto dell’'impresa

[ Salva e chiudi ] [Annulla ]
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Il sistema visualizza il

Modello Intercalare RAPPRESENTANTI indicare il nome e cognome del soggetto

successivo al primo che svolge I'attivita
per conto dell'impresa

Modelle per l'indicazione dei requisiti posseduti
|'attivita di agente o rappresentante di com

itolare/legale rappresentante, dal preposto, nonché da colore che svolgono a qualsiasi altro titolo
tio per conto dell'impresa.

/S5/UL della pratica codice |525K2633

Allegato ai moduli RIJREA 11/12)

Il sottoscritto: il sistema ribalta in automatico il codice

s _: fiscale, gia inserito nella sezione
precedente, del soggetto successivo al

Sevione Anagrafica prim‘o che svolge l'attivita per conto |-
dell'impresa

In qualita di titelare/legale rappresentante
preposto/sogge
per conto dell'im .

C.F.:

il sistema ribalta in automatico la

\ denominazione e il codice fiscale |
dichiara, ai sensi degli articoli 46 & 47 del D.P.R. n. 445 del 2000, consapevole de”'impl‘eSd per il qUCIIe il Soggeﬂ'o iarazioni,

ai sensi dell’articole 76 del medesimo DLR.R., svolge I'Oﬂ'iV“(‘J

(barrare con '¥' l'ipotesi che interessa)

i avere conseguito in data l:l

&) 10l diplema di istruzicne secon i secondo gradg

selezionare la casella ed -
indicare la data di

conseguimento del requisito abilitativo
per compilare uno dei campi di

cui alle lettere A) - B) - C) - D)

{asciato dall'istituto:

|
|
[ ]

via/piazza:

cppure

B il sequente titolo universitario {in materd’s commerciali o giuridiche)) :

rilasciato dall’Universita’ degNstudi di : |

via/piazza:

n:
appure

Cl@ aver frequentato con esito positive il corso profession

organizzato da: T\ \l

con sede a: | |

previsto dall'artico 5, comma 2, n. 1, della legge 3 maggic 1985, n. 204

compilare a seconda del tipo di
requisito tutti i campi

pvi [ ] corrispondenti al requisito
via/piazza: | | abilitativo corrispondente
oppure
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“H CAMERA, DI COMMERCIO
D1 TORIMNG

i aver prestato la propria opera per almeno due anni alle dipendenze di una impresa con qualifica di viaggiatore piazzista o con mansioni
te qualificato addetto al settore vendite, purché 'attivita sia stata svolta anche se non continuativamente entro i cinque anni dalla data
di presentazion CIA, comprovata da idonea documentazione come segue:

dal l:l presso I'impresa| |iscritta presso il registro delle imprese tenuto

dalla Camera di commercic di I:I al n./c.f. j-m-E‘.E:" compllare tutti i campi se II

requisito abilitativo corrisponde
a questa voce

con sede in | |

dal l:l presso |'impresa |
dalla Camera di commercic di I:I al n.fc:.f.| |n. REA

con sede in | |

iscritta presso il registro delle imprese tenuto

oppure (opzione possibile per i solf cittadini che abbiano conseguito il titelo di studio o 'esperienza professionale in un paese dell'Unione suropes
diverso dall'Italia o in paese terzo):

iclo] oog dol oong A don ol BAloios

che il proprio titolo professionale & stato riconosciuto, ai sensi del titolo III del decret
¢etesuiluppno economico in data

selezionare e compilare in ogni
oppure: sua parte uno di questi campi

di essere iscritto nella apposita sezione del REA di cui all'art. 74, c. 5, del decreto leg| UGIOI"G il re UiSiiO Sid
’:"Ldi E SEQUENTE TIOTTTeTeT L =ezigne da cui chiede q q .
rappresentato da una di queste

oppure(opzions possibils fino al termine previsto dall'articolo 10, comma3): .
' vocli

di ezzere stato iscritto pel sopprace le—geatragemt = Fappresentant! di commerc

presso la C.C.LAA di I:l

# di non essere interdetto o inabilitate, condannate, per delitti contro la pubblica amministrazione, I'amministrazione della giustizia, la fede pubblica,
I'economia pubblica, l'industria ed il commercio, ovverc per delitto di omicidic volentario, furte, rapina, estorsione, truffa, appropriazione indebita, ricettazione
e per ogni altro delittc non colposo per il quale la legge commini la pena della reclusione non infericre, nel minime, a due anni g, nel massimo, a cingue anni
salve che non sia intervenuta |a riabilitazione.

Mote:

Informativa prevista dall'art. 13 del decreto legislativo n. 196 del 2003:

i dati acquisiti saranno utilizzati esclusivamente per il procedimente amministrativo in corso. La presentazione dell'istanza presuppone che gli interesszati abbiano
letto 'informativa contenuta nel foglic 'Privacy’, disponibile sui siti internet e agli sportelli di ciascuna camera di commercio. I dati acquisiti potranno essere utilizzati
per comunicazioni relative alla procedura per i quali sono stati acquisiti.

Titolare del trattamento & la Camera di commercio presso la quale & presentato il modello.

Salva PDF nnulla

cliccare su Salva PDF
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Il sistema ritorna a “Gestione modelli attivita soggette a verifica”

Gestione modelli attivita soggette a verifica

ATTENZIONE:

Affinché I'abilitazione posseduta sia certificata dal Registro delle Imprese & necessario indicare tutti i dati relativi
anche nella pagina della pratica inerente I'attivita selezionando il bottone "Inserisci Iscrizioni” posizionato accanto
a "Iscrizioni in Albi, Ruoli, Elenchi, Registri”.

Si raccomanda di verificare la compilazione ritornando eventualmente in "Dati Pratica”.

Tipologia attivita
Scegli il tipo di attivita: * AGENTI E RAFPPRESENTANTI DI COMMERCIO

Compilazione Modello attivita

In qualitd di titolareflegale rappresentante/amministratore dell'imprasa

Codice Fiscale: * _ Compilazione del:

Solo in caso di FIRMA GRAFICA & necessario allegare il Documento di Identita: | Sfoglia...
Requisito abilitative: * PRECEDEMTE ISCRIZIONE

E' stato inserito il sequente modello: C34-MODELLO-ARC.PDF \ in rosso e eVidenZiC“O il

C34-MODELLO-ARC.PDF

Compilazione Modello Intercalare Requisiti

Nr. di modelli da compilare: |1 +

In qualita di titolareflegale rappresentante/preposto/soggetto che conclude affari per conto dell'impresa

Codice Fiscale: * _ Compilazione:
Solo in caso di FIRMA GRAFICA & necessario allegare il Documento di Identita: I Sfoglia...
Requisito abilitativo del firmatario: * PRECEDENTE ISCRIZIONE

E’ stato inserito il sequente intercalare: C35-INTERCALARE-REQUISITI-ARC E.PDF

\ in rosso é evidenziato il

C35- INTERCALARE
Aggiunta di eventuali allegati in PDF/A REQUISITL........ PDFI appena

compilato
Mr. allegati |0 ¥

Salva e chiudi | [ Annulla | cliccare su Salva e chiudi

\

N.B. Qualora nel campo Nr. di modelli da compilare della sezione “Compilazione Modello
Intercalare Requisiti”, sia stato indicato un numero maggiore di 1, dopo la compilazione del
primo Modello Intercalare Rappresentanti, il sistema visualizzera I'avvenuto inserimento del
primo intercalare, nonché una nuova sezione nella quale si devono indicare i dati relativi al
secondo soggetto, e procedere come gida illustrato per il primo a pag. 6, al fine di
compilare un ulteriore Modello Intercalare Rappresentanti.
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[l sistema ritorna nella sezione “Dettaglio pratica” nella quale da “LISTA ALLEGATI
REGISTRO IMPRESE”, risultano i due modelli compilati, in formato .PDF/A, che dovranno
essere firmati

Dettaglio pratica

Annulla Dati Pratica Allegati RI Firma Distinta

La pratica ' nello stato di lavorazione APERTA
Per modificare | dati selezionare "Dati Pratica", per allegare documenti selezionare "Allegati RI™

SCHEDA DETTAGLIO PRATICA: 525K2553

CCIAA destinataria: TORING (TOQ)

Codice Fiscalel Dati Impresa
CREATA in data 25
Stato: APERTA dal 28,

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE
Tipo Data Descrizione
Modello mediatori, agenti e rappresentanti di
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

Tutti i modelli compilati e generati in formato POF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma™.
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Maodella™.

¥ C34-MODELLO-ARC.PDF 4 Firma | [__Elimina allegati

S C35-II‘-ITERC£'\L;1'\RE-REGUISITI-ARC-_E.PDF

cliccare quindi su “Firma”
corrispondente al modello SCIA

Firma Modelli attivita soggette a verifica: 625K2653

Tutti i modelli PDF compilati devone essere firmati dai sottescrittori.
Ci sono due modalita per firmare il module POF: on-line digitalmente oppure off-line digitalmente o graficamente.

Firma on-line
Frerequisiti:

a) sistema operativo Windows e browser IE Explorer v7.0, Mozilla Firefox v3.6 o versioni successive;
b} Java Runtime Envircnment (JRE) non inferiore alle versione 1.6.x;
c) dispositive di firma digitale

il sistema visualizza due
modalita di firma

firma on-lne
4

Firmare off-line eseguendo nell'ordine le =eguenti ocperazioni:
1) Scaricare il file POF/A C34-MODELLO-ARC.PDF
2] Firmare digitalmente il file utilizzando un dispositive di firma digitale oppure firmare graficamente il file & poi scansicnarlo
3 Allegare |l file firmate digitalments ¢ graficaments

...per firmare con modalita “firma on-line”

la modalita di  “firma on-line” pud essere utilizzata se il titolare/legale
rappresentante/amministratore che presenta la SCIA ed il soggetto che dichiara i propri
requisiti, che potrebbe essere lo stesso titolare/legale rappresentante che presenta e che
sottoscrive la SCIA, tramite la compilazione della sezione Requisiti dello stesso modello,
sono in possesso di firma digitale.
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Per firmare digitalmente cliccare su “firma on-line” e seguire le indicazioni fornite dal
proprio software di firma.

Dopo aver firmato digitalmente il file corrispondente alla SCIA, il sistema ritorna alla
Sezione “Dettaglio pratica” e nella LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE, saranno presenti:

il modello SCIA gia sottoscritto digitalmente, in formato .P7M;

il modello Intercalare Requisiti ancora da firmare, in formato .PDF.

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE

Tipo Data Descrizione

Modello mediatori, agenti e rappresentanti di

- Pl - A L Firma Modello
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

Tutti i modelli compilati e generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma”.
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Modello™.

» C35-INTERCALARE-REQUISITI-ARC- .FCF Firma ] [ Elimina allegati
¥ C34-MODELLC-ARC.PDF.P7M [/ Firma ]

A questo punto, se anche il soggetto per il quale & stato compilaip I'Intercalare Requisiti & in
possesso di firma digitale, ripetere le operazioni di firma digitald gia illustrate per il modello
SCIA attraverso la procedura di “firma on-line".

cliccare su “Firma”
corrispondente al modello
INTERCALARE REQUISITI

Dopo aver firmato digitalmente anche il file corrispondente all’ Intercalare Requisiti, il
sistema ritorna alla Sezione “Dettaglio pratica” e nella LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE,
saranno presenti:

il modello SCIA sottoscritto digitalmente, in formato .P7M;

il modello Intercalare Requisiti sottoscritto digitalmente, in formato .P7M.

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE

Tipo Data Descrizione

Modello mediatori, agenti e rappresentanti di

. s . A e Firma Modello
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

Tutti i modelli compilati e generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma™.
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Maodello”.

¥ C34-MODELLO-ARC.POF.FTM [

Firma | [ Elimina allzgati
% C35-INTERCALARE-REQUISITI-ARC-F _EDF.FTM

| due file devono poi essere trasformati in formato XML, come da indicazioni contenute a
pag 15.
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...per firmare con modalita “firma off-line”

Qualora il soggetto che presenta e che deve sottoscrivere la SCIA e/o colui che dichiara i
propri requisiti, che potrebbe essere lo stesso titolare/legale rappresentante che presenta e
sottoscrive la SCIA, compilando 'apposita sezione Requisiti, non siano in possesso del
dispositivo di firma digitale, occorrerd, per poter firmare autografamente il modello SCIA e
la sezione Requisiti, seguire la procedura di “ Firma off-line.”.

Firma Modelli attivita soggette a verifica: 625K2653

Tutti i modelli POF compilati devono essere firmati dai sottoscrittori.
Ci sono due modalita per firmare il module POF: on-line digitalmente oppure off-line digitalmente o graficamente.

Firma on-line
Frerequisiti;

a) sistema operativo Windows e browser IE Explorer v7.0, Mozilla Firefox v3.6 o versioni successive;
b} Java Runtime Envirenment (JRE) non inferiere alle versione 1.6.x;
c) dispositive di firma digitale

cliccare per

firma on-line SCGI’iCGI’e il file

Firma off-line
Firmare off-line eseguendo nell'ordine le =eguenti operazionig

1) Scaricare il file POF/A C34-MODELLO-ARC.PDF
2] Firmare digitalmente il file utiizzando un dispositivo di firma digitale oppure firmare graficamente il file & poi scansionarlo
3 Lllegare il file firmate digitalmente o graficamente

Quindi stampare, far firmare autografamente il modello relativo dal soggetto
interessato, scannerizzare il modello firmato autografamente, salvare in formato
.PDF/A sul Desktop ed, utilizzando un programma di firma digitale, apporre sul file la
firma digitale dell’intermediario, salvando il file in formato .P7M sul Desktop;
ritornare all’'interno del programma Starweb

Firma Modelli attivita soggette a verifica: 625K2653

Tutti i modelli POF compilati devono essere firmati dai sottoscrittori.
Ci sono due modalita per firmare il module POF: on-line digitalmente oppure off-line digitalmente o graficamente.

Firma on-line

Frerequisiti;

a) sistema operativo Windows e browser IE Explorer v7.0, Mozilla Firefox v3.6 o versioni successive;
b} Java Runtime Envirenment (JRE) non inferiere alle versione 1.6.x;

c) dispositive di firma digitale

firma on-line cliccare per allegare il file
[ firmato autografamente dal
Firma off-line soggetto interessato e
Firmare off-line lesegL!erc nell'ordine le seguenti cperazioni: digiidlmente dull’intermediario
1) Scaricare il file FOF/A C34-MODELLO-ARC.FDE
2] Firmare digitalmente il file utilizzandcﬁuyﬁﬁti'—;c di firma digitale opputeTmme=grameermeErme T T o T
3 Lllegare il file firmate digitalmente o Maficamente

N.B.: nell’esempio del Modello ARC (SCIA) sono indicati gli spazi nei quali apporre
la/le firma/e autografa/e del/i soggetto/i che deve/devono sottoscrivere
autografamente il modello.
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Gestione allegati attivita soggette a verifica

Inserimento Allegato per la pratica:

1) da Sfoglia, selezionare il
Tipo Documento: * [MODELLO / file relativo alla SCIA,
Nome file: * | and Settings\cte0520\Deskiop'C34-MODEL| Sfagis.. salvato su Desktop in

[ Allega il file N Annulla ] [ Cancella ] formato .P7M

2) cliccare su Allega il file

[l sistema ritorna in LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE nella quale & presente sia il
modello appena firmato autografamente dal/i soggetto/i interessato/i e digitalmente
dall’intermediario (formato .P7M) sia, |'Intercalare Requisiti ancora da firmare. Qualora
anche il soggetto per il quale & stato compilato I'Intercalare Requisiti sia privo di firma
digitale occorrerd seguire lo stesso procedimento di firma off-line

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati
Tipo Data Descrizione
Modello n_lediator_i,_agt_ant_i e raqpres_ental]ti_di_ Firma Modello
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

Tutti i modelli compilati € generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma”.
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato ¥ML selezionando "Firma Modello”.

¥ C35-INTERCALARE-REQUISITI-ARC E.PDF Firma | [_Elimina allegati |
¥ C34-MODELLO-ARC.PDF.P7M

cliccare su “Firma”
corrispondente al modello
INTERCALARE REQUISITI

Firma Modelli attivita soggette a verifica: 701L2833

Tutti i modelli PDF compilati devono essere firmati dai sottoscrittori.
Ci =ono due modalitd per firmare il module POF: on-line digitalmente oppure off-line digitalmente o graficamente.

Firma on-line

Prerequisiti:

a) sistema operative Windows e browser IE Explorer v7.0, Mozilla Firefox v3.6 o versioni successive;
k) Java Runtime Envircnment (JRE) non inferiore alle versione 1.6.x;

c) dispositive di firma digitale

cliccare per

firma on-line . o1 o
scaricare il file

Firma off-line
Firmare off-line eseguendo nell'ordine le seguenti operazioni:

1) Scaricare il file PDF/A C35-INTERCALARE-REQUISITI-ARC-FI DFE
2) Firmare digitalmente il file utilizzando un dispositive di firma digitale oppure firmare graficamente il file & poi scansicnarlo
3] Allegare il file firmate digitalmente ¢ graficamente

Quindi stampare, far firmare autografamente il modello relativo dal soggetto
interessato, scannerizzare il modello firmato autografamente, salvare in formato
.PDF/A sul Desktop ed, utilizzando un programma di firma digitale, apporre sul file la
firma digitale dell’intermediario, salvando il file in formato .P7M sul Desktop;
ritornare all’interno del programma Starweb.
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Firma Modelli attivita soggette a verifica: 701L2833

Tutti i modelli PDF compilati devono essere firmati dai sottoscrittori.
Ci =ono due modalitd per firmare il module POF: on-line digitalmente oppure off-line digitalmente o graficamente.

Firma on-line
Prerequisiti: . e
a) sistema ocperative Windows e browser IE Explorer v7.0, Mozilla Firefox v3.6 o versioni successive;) CIlCCOI’e per ullegure || f||e
k) Java Runtime Envircnment (JRE) non inferiore alle versione 1.6.x; L e
c) dispositive di firma digitale flrmaio dutogrufumenfe CIGI

soggetto interessato e
digitalmente dall’intermediario

firma on-line

Firma off-line
Firmare off-line eseguendo nell'ordine le seguenti operazioni:

1) Scaricare il file PDOF/A C35-INTERCALARE-REQUISITI E.PDF
2) Firmare digitalmente il file utilizzando un dispcsitWrma igitale oppure tirmare graficamente il file e poi scansicnarle

3) Allegare il file firmate digitalmente ¢ graficamente

N.B.: nell’esempio del Modello Intercalare Requisiti & indicato lo spazio nel quale
apporre la firma autografa del soggetto che deve sottoscrivere autografamente il
modello.

Gestione allegati attivita soggette a verifica
1) da Sfoglia, scegliere il file
relativo all’Intercalare Requisiti,

salvato su Desktop in formato
Inserimento Allegato per la pratica: P7M

Tipo Documento: ¥ |INTERCALARE-REQUISITI

Mome file: * |C\Documents and Settings\cte0520'\Deskts| Sfoglia...

[ Allega il file ] [A‘nnulla] [ Cancella ]
v\

2) cliccare su Allega il file

Dopo aver allegato anche il file corrispondente all’'Intercalare Requisiti, firmato
autografamente dal soggetto interessato e digitalmente dall’'intermediario, il sistema ritorna
alla Sezione “Dettaglio pratica” e nella LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE, saranno
presenti:

il modello SCIA sottoscritto digitalmente, in formato .P7M;

il modello Intercalare Requisiti sottoscritto digitalmente, in formato .P7M.
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....per trasformare i files in formato .XML

A questo punto occorre trasformare i due files in formato XML
Gestione allegati attivita soggette a verifica

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE Inserisci Allegati
Tipo Data Descrizione
Modello n_lediator_i,_agt_ant_i e raqpres_ental]ti_di_ Firma Modello
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

Tutti i modelli compilati & generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firpsa' .
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Modello™.

¥ C35-INTERCALARE-REQUISITI-AR POF.E7M [ Firma | [_AElimina allegati
¥ C34-MODELLC-ARC.PDF.PTM

cliccare su Firma Modello

Il sistema in automatico genera un unico file in formato XML che deve essere sottoscritto
digitalmente dal soggetto che ha firmato digitalmente il file contenente la SCIA e/o
I'Intercalare Requisiti, oppure digitalmente dall’'intermediario se il soggetto/i interessato/i
sia/siano privo/i di firma digitale.

Firma Modello XML: 625K2653

1l file in formato XML preparato da ComunicaStarweb secondo le specifiche descritte nel Decreto MSE del 29/11/2011 in attuazione dell'art.20 del decreto
legislative 59/2010 (Direttiva Servizi), contiene tutti i modelli POF firmati, gli eventuali documenti di identita e gli altri documenti allegati & deve eszere
obbligatoriamente firmato digitalmente.

Ci zono dus modalitad per firmare digitalmente il modulo: on-line oppure off-line.

Firma on-line

Prerequisiti:

a) sistema operativo Windows e browser IE Explorer v7.0, Mozilla Firefox v3.6 0 versioni successive;
b) Java Runtime Environment (JRE) non infericre alle versione 1.6.x;

c) dispesitive di firma digitale

i -lineg
firma on-lineg

cliccare su firma on-line

Firma off-line
Firmare off-line eseguendo nell'ordine le seguenti operazioni:

1) Scaricare il file PDF/& TO-RR-625K2653. XML
2) Firmare digitalmente il file utilizzando un dispositive di firma digitale
3) Allegare il file firmate digitalmente

A questo punto il procedimento di compilazione, di firma e di trasformazione nel formato
XML, sia della SCIA, sia dell’Intercalare Requisiti & terminato ed il sistema ritorna su
DETTAGLIO PRATICA evidenziando nella LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE solamente il
modello corrispondente all’attivitd svolta, nel caso specifico il MODELLO ARC.
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Dettaglio pratica

Annulla Dati Pratica Allegati RI Firma Distinta

La pratica &' nello stato di lavorazione APERTA.
Per modificare i dati selezionare "Dati Pratica”, per allegare documenti selezionare "Allegati RI™

SCHEDA DETTAGLIO PRATICA: 625K2653

CCIAA destinataria: TORINC (TO)
Denominazione: A

. Dati Impresa

Codice Fiscale:
CREATA in data 25/06/2013

Stato: APERTA dal 28/06/2013

Adempimento: NUOVA IMPRESA CON IMMEDIATO INIZIO ATTIVITA' ECONOMICA
Ufficio: REGISTRO IMPRESE

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE
Tipo Data Descrizione

* MODELLO ARC 08/07/2013  MODELLO ARC

Modello mediatori, agenti e rappresentanti di
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

Procedere cliccando su Firma a completare la Distinta Comunica, quindi a firmare e
spedire la pratica completa di tutti gli allegati necessari.
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