INDICAZIONI PERIL DEPOSITO FORMULARI

L’art. 6 comma 1 del D.M. 26/10/2011 che disciplina il deposito dei formulari da parte delle
imprese che esercitano attivita di mediazione immobiliare dispone che il deposito degli stessi
sia effettuato mediante compilazione della sezione FORMULARI del modello MEDIATORI.

La predetta sezione, tuttavia, prevede la possibilita diindicare un numero massimo di formulari
pariab.

Qualora lUimpresa esercitante lattivita di mediazione immobiliare abbia necessita di
depositarne un numero maggiore, si suggerisce di indicare nel campo NOTE del modello
MEDIATORI la dicitura “VEDI ALLEGATO (trattasi di deposito di ulteriori formulari)” e,
conseguentemente, allegare un ulteriore documento contenente lelenco dei formulari
eccedenti il numero di 5.

Ildocumento allegato dovra contenere 'elenco dei formulari che si intende depositare e dovra
essere sottoscritto digitalmente dal professionista incaricato o, nel caso di presentazione della
pratica direttamente da parte dell’impresa, dal titolare o dal legale rappresentante della
stessa; i formulari, poi, dovranno essere elencati con sistema di scrittura informatico, evitando,
quindi, Uutilizzo della scrittura manuale.

Con riferimento all’allegazione dei modelli all’interno della pratica telematica, si consiglia di
allegare i successivi oltre al quinto senza catalogarli come “FOM” ed, al fine di evitare
inconvenienti informatici, si rappresenta che sarebbe opportuno contenere il piu possibile il
peso digitale degli stessi, dal momento che, soprattutto in caso di deposito di un numero
elevato di documenti, il sistema informatico potrebbe non consentire allegazione e la corretta
elaborazione di tutti i formulari che si intende depositare.

Tutto quanto sopra esposto, ovviamente, nelrispetto sia delle finalita giuridiche e professionali
dei formulari sia della chiara leggibilita degli stessi, visto che lo scopo ultimo del deposito &
quello di dare la possibilita a chiunque di ottenerne copia ai sensi dell’articolo 24, comma 2 del
D.P.R. n. 581 del 1995.

| singoli formulari dovranno, poi, essere allegati in formato PDF/A, al fine di garantirne
Uimmodificabilita, nonché sottoscritti dal professionista incaricato o, nel caso di
presentazione della pratica direttamente da parte dellimpresa, dal titolare o dal legale
rappresentante della stessa.

Si ricorda, infine, che il gia citato comma 1 dell’art. 6 del D.M. 26/10/2011 dispone che sui
formulari dovra essere indicato, oltre alla denominazione dell’impresa, il numero REA e il
codice fiscale della stessa.



ALLEGATO FORMULARI

Per il deposito di ulteriori modelli e formulari oltre il quinto, utilizzati nell’esercizio dell’attivita
di mediazione ai sensi dell’art. 5 della L. n. 39 del 1989 e degli artt. 7, 17 e 21 del regolamento
di attuazione di cui al D.M. n. 452 del 1990.

Deposita con la presente copia degli ulteriori modelli e formulari oltre il quinto, che utilizza per
lo svolgimento dell’attivita di mediazione, qui di seguito elencati:
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I modelli sopra elencati si intendono depositati con le stesse modalita indicate nella sezione
FORMULARI del modello MEDIATORI.

Si allega, inoltre, un documento contenente ulteriori informazioni e precisazioni sulla
compilazione della relativa pratica di deposito formulari.



SCHEDA ISTRUZIONE COMPILAZIONE PRATICA IN DIRE

Per il deposito dei modelli / formulari delle imprese che esercitano Uattivita di agente di affari
in mediazione immobiliare occorre procedere come segue:

Accedere all’home page Dire Home (registroimprese.it) e selezionare Nuova pratica
Scegliere la categoria pratica Variazione

Inserire i dati dell'impresa e cliccare su Procedi

Scegliere la Camera di commercio destinataria

Selezionare ’adempimento “DIRETTIVA SERVIZI”

quindi cliccare su SALVA e PROSEGUI

Nella scheda successiva controllare i dati selezionati e cliccare nuovamente su SALVA e
PROSEGUI

Nella fase successiva indicare i dati del dichiarante

DICHIARANTE

E compilare il campo note come segue
NOTE

Nella scheda MODELLI DIRETTIVA SERVIZI cliccare su Definisci Modello



MODELLI DIRETTIVA SERVIZI

Oocumento Nome fie

Definisci modelio

Selezionare i riquadri successivi come indicato

TIPO ALLEGATO

Tipo allegato

L MODELLO ATTIVITA’

TIPO ATTIVITA

sttivith

[AGENT! DI AFFARI IN MEDIAZIONE ']

compilare il modello indicando i dati del titolare / legale rappresentante e la definizione dei
modelli nella sezione formulari (vedi esempio)



SEZIONE FORMULARI

® PROPOSTA D'ACQUISTO

[\-’ENGO.‘JO DEPOSITATI PER LA PRIMA VOLTA .]

Altermine della compilazione cliccare su CONFERMA E TORNA INDIETRO

A questo punto occorre riposizionarsi sulla tabella 'MODELLI DIRETTIVA SERVIZI'

MODELLI DIRETTIVA SERVIZI

e

Per firmare il modello cliccare su Azioni e scaricare il modello attivita usando l'azione
'Scarica' dalla tabella '"MODELLI DIRETTIVA SERVIZI'.

La sottoscrizione del modello va effettuata sempre dal titolare/ legale rappresentante, con
firma digitale o, se ne € sprowvisto, con firma autografa;

in quest’ultimo caso il file va scaricato ed il modello va stampato, sottoscritto dal titolare in
calce con firma autografa, salvato in pdf/A e firmato digitalmente dal professionista
incaricato.

Dopo averlo firmato digitalmente, allegarlo alla pratica usando il pulsante 'Carica' nella
pagina che attiviamo con l’azione “Firma” sempre dalla tabella 'MODELLI DIRETTIVA SERVIZI'
Per generare il modello in formato xml, cliccare su “Genera e allega” e ripetere le operazioni
sopra indicate per scaricarlo, firmarlo e allegarlo in formato xml.p7m (in questo caso se il




titolare /legale rappresentante non ha la firma digitale il modello va sottoscritto soltanto con
la firma digitale del professionista incaricato).

Infine, utilizzando la scheda seguente alleghiamo i formulari, in formato pdf/A e firmati
digitalmente

ALLEGATI

N.B. Su ciascuno dei modelli / formulari depositati deve essere indicato il numero REA e
ilcodice fiscale dell’impresa.

La pratica per il deposito dei formulari & esente da imposta di bollo e i dirittiammontano a
18,00 (impresa individuale) / 30,00 euro (societa)

Per le disposizioni sulla sottoscrizione della pratica si veda:
https://www.to.camcom.it/presentazione-e-sottoscrizione




