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1. PREMESSA

Il presente documento descrive le operazioni necessarie al candidato per la presentazione della
domanda di iscrizione, per il monitoraggio della fase di istruttoria e per il monitoraggio dell’iscrizione
stessa nonché dell’iter di eventuali ricorsi attraverso 1’utilizzo dell’applicativo per la gestione di Albi
ed Elenchi.

1.1 PREREQUISITI

I1 sistema informativo di gestione degli albi/elenchi assicura I’identificazione dei soggetti legittimati
all’uso mediante una procedura di autenticazione forte. A tal fine 1’autenticazione al sistema
informativo avviene utilizzando il previsto sistema di autenticazione forte attraverso I’impiego di un
Token crittografico (smart card, USB key o altro dispositivo) oppure di SPID.

2. ALBI ED ELENCHI - CANDIDATO

11 candidato puo accedere al sistema tramite il link presente nell’Area Servizi sotto la voce Portale
Albo CTU del Portale dei Servizi Telematici https://pst.giustizia.it.

11 sistema informativo di gestione degli albi/elenchi assicura I’identificazione dei soggetti legittimati
all’uso mediante una procedura di autenticazione forte. A tal fine 1’autenticazione al sistema
informativo avviene utilizzando un Token crittografico (smart card, USB key o altro dispositivo)
oppure SPID.

Al primo accesso il sistema richiede la conferma di alcuni dati anagrafici estratti dalla smart card
oppure restituiti dal provider SPID a seconda del tipo di autenticazione, nonché informazioni inerenti
alla sede del domicilio professionale.
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2.1 ACCESSO AL SISTEMA

Si puo accedere al sistema tramite la propria identita digitale, dopo aver cliccato sul pulsante
“Accedi”, scegliendo una delle opzioni disponibili:

@Isﬁato della Glustizia
Fercovsi chisn & precis | un tuo diffio

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausilia

previsiore di cui alfart. 16 nonles del Deceto Legze 16 of

U snodaind ematiche, dell'slba det

v roe modificazioni dalin L 17 dicem

& Premmi quiper accedere con 2 w3 identita deita

2

Ministere della Giustizia Ministero della Giustizia

B Accediconcns
cE Entra con CIE

a ENTRA CON SPD

sprd/ () AgIDisiiz P

e SPID: inserendo le credenziali della propria identita digitale;
e CIE (Carta d’Identita Elettronica), utilizzando un lettore di smart card e I’applicazione
desktop oppure il proprio smartphone abilitando I’interfaccia NFC;

e (NS, se si ¢ in possesso di una smart card: collegando la smart card al pc, selezionando il
certificato ed inserendo il relativo codice PIN.

11 Portale utilizza le informazioni identificative del soggetto per accedere alla tabella degli utenti e
visualizzare il menu delle funzionalita definite nel Portale e relativo al suo profilo.

2.2 REGISTRAZIONE DEI DATI

Al primo accesso il sistema richiede la conferma di alcuni dati anagrafici estratti dalla smart card o
restituiti tramite il provider SPID a seconda del tipo di autenticazione utilizzata, nonché informazioni

inerenti alla sede del domicilio professionale.
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Questo meccanismo ¢ stato ideato per consentire al candidato di visualizzare le informazioni trattate
nel sistema e di verificare 1’esattezza di quanto estratto dalla smart card o comunque dal dispositivo
utilizzato.

Fintanto che il candidato non avra convalidato i dati della registrazione, potra sovrascrivere, ovvero
modificare, 1 propri dati.

Il modulo dati da compilare per effettuare la registrazione richiede le seguenti informazioni:
1.

VO NG AW

Cognome

Nome

Data di nascita

Sesso

Luogo di nascita

Codice fiscale (non sara possibile modificarlo)

Indirizzo di posta elettronica (certificata non sara possibile modificarlo)
Residenza

Domicilio professionale

10. Recapiti
11. Consenso al trattamento dei dati personali

Segue schermata disponibile dopo il login:
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Ministero della Glustizia
Perce

Friari & precisi: un fuo diritfo

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
L1

& Compilazrione domande Istrizioni B Comunicazioni & Impostazioni @ Sepporto - & Esci

Registrazione
* Datn obbligatoro
Dati anagra fici
Nome(*] Cogname {*)
Codice fiscale [*) Data di nascita ') Sesso ')
=] Scegh.. e

Nazione di nascita {*) Provingia di nascita {*) Comune di rescita )

ITALIA “ Scegh -
Residenza
Nazione o residenta {*) Provincia di tesidenza [*) Comune residenza {*)

ITALIA v Scegi. v Seegll -

Comune estero di residenza

Indlirizzo di residenza |*) CAP di residenza (')

Domicilio professionale

Provincia damicilio professionale (*] Comune domicilio professionale ()
Scegli v Scegii. U
Ingiirizzo domicdio professionals (%) CAP domicilio professianale ()
Recapiti
Posta dlettronica certificata - PEC () Fosta elettranica grdinaria - PEQ

Recapito telatonico |*)

INFORMATIVA Al SENSI DELLART. 13 DEL DECRETD LEGISLATVD N 196/2003

Ai sensi e per ghi effett dellarticolo 13 del digs: n. 196 del 30 ghsgno 2003 “Codice in materia di protezione dei dati persorali’, si informa che i dati personali foeniti nell'ambito della
jpresente procedusa sono raccolti e trattatl dal Ministero della giustizia per lo svolgimento della procedura medesima e defle attvita correlate e conseguent,

Nel rispetio delle disposizion previste dal citato decreto legisiative, i trattamento dei dati personali acquisit sard a principi di tutela delia
risenatezza

Tale trattamento ayverra tramite il supporto di strument| cartacei, informaticl o telematici atti a i BRstire g idati stecsl, nel rispetto defie regole di sicurazza
jpreviste dal decrete legislati imo e dalla Tia interna. Nell'ambito defia presente procedura, if o i dei dati ha gatoria Ini o alle finalita sopra

espicitate, s precrsa che potranno essere acquisiti e trattati anche-dati di natura "grudizara’, come definiti dali'art &, comma 1, lettera e, del digs. n. 196/2003. || trattamento di tali dati
@ pffettuato esclusnamente per valutare il possesse dei requisiti e delfle qualita previste dalla legislazione vigente.

_| Dichiaro & aver ncevuta l'nformativa & sens dell'articolo 13 del d. Igs. 196/2003 e presto il consenso al trattamento det meei dab personali da parte del Mmistero della Giusteia,

B Ministero della giustizia
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2.3 MENU PRINCIPALE

Dopo la maschera di acquisizione dei dati previsti per la registrazione e dopo il login il sistema attiva
la seguente maschera del menu principale:

‘ Ministero della Glustizia
Percorsi chiar & precist: un fuo difffe

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari SIS ZcoDs e

Alle miswee del 4.1 000/2014 - art. 00-his d). 00/2015, conw in . 000/2095

& Compilarione domande B lsorizioni B Comunicazoni & Impastazioni @ Supporto » B Eso

Nella schermata sono disponibili 1 seguenti macro menu:

Compilazione della domanda
Iscrizioni

Comunicazioni

Impostazioni

Supporto

Esci

Per avviare la compilazione della domanda ricercare le domande e effettuare eventuali integrazioni
alle stesse selezionare la voce del menu “Compilazione della domanda”; dalla stessa sezione, a
seguito di una ricerca, ¢ possibile consultare il dettaglio di una domanda gia creata.

Per visualizzare le iscrizioni ed il loro relativo stato selezionare la voce del menu “Iscrizioni”.

Per visualizzare le comunicazioni inviate dal Tribunale ed il loro relativo dettaglio selezionare la voce
del menu “Comunicazioni”.

Per modificare/visualizzare le importazioni inserite durante la registrazione e/o cambiare la lingua
selezionare la voce del menu “Impostazioni”.

Per visualizzare le domande frequenti (FAQ) ed il loro relativo dettaglio, e il Manuale utente,
selezionare la voce del menu “Supporto”.
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2.4 MENU COMPILAZIONE DOMANDE

Effettuato I'accesso al sistema, il candidato dovra compilare la domanda di partecipazione in tutte le
sue parti, in maniera guidata secondo un modello incrementale basato su schede (n.d.r.: wizard). Ogni
scheda raggruppa le informazioni contenute per argomento. Il candidato dovra digitare oppure
selezionare tutte le informazioni contrassegnate come obbligatorie mentre potra omettere quelle
contrassegnate come facoltative. Non sara possibile passare alla scheda successiva fintanto che non
siano stati compilati tutti i dati obbligatori. Sara possibile modificare i dati inseriti nelle schede fino
a quando la segreteria non prende in carico, cambiando lo stato della domanda da “inviata” a “in
lavorazione”.

Si fa presente che la possibilita di presentare nuove domande ¢ subordinata all’apertura dei termini
temporali previsti dalla legge. Pertanto, se si cerchera di compilare una nuova domanda al di fuori di
tali periodi, ’'utente verra avvisato da un opportuno messaggio di errore € non potra procedere. Se
invece l'utente desiderare continuare o completare dopo la chiusura dei suddetti termini la
compilazione di una domanda iniziata prima di tali scadenze potra farlo, ma non potra finalizzare
I’invio della domanda (par. 2.4.9), né procedere alla verifica del pagamento del bollo telematico (par.
2.7).

Dopo aver selezionato la tipologia di domanda (CTU/Periti), le schede che costituiscono la domanda
di partecipazione sono le seguenti:

Dati anagrafici (solo visualizzazione acquisiti in fase di registrazione)

Curriculum Vitae

Selezione del tribunale

Dichiarazione se gia presente nell’albo elenco cartaceo

Categorie e specializzazioni

Requisiti

Allegati

Riepilogo

Firma digitale e invio domanda (lo step ¢ presente solo nel caso in cui si effettui 1’accesso
tramite CNS)

LN b W=

Selezionando il menu “Compilazione della domanda” si attiva la schermata che consente di compilare
la domanda.

@Isﬂam della Giustizia
Parcoryl chiar & pwecist un fuo ovifto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

All e Go (L D00/2076 - art 00-bis d b D0/ l

& Conypilasicre omaide

Segue schermata disponibile dove ¢ possibile selezionare la tipologia di domanda che si desidera
inviare:
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®is?ero della Glustizia
Paroprsi chian @ precist: un U aritto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Alle misure ded .1 000/2014 - art. 00-his d L 002015, com, in [ DO0/2075

Benweruto X000 00000

& Comyslarione domande = Iserinon 8 Comunizasion © Impostarion «

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nuova domarda

AlbarElenco

=::::- Seagil v COMBILA LN DOMANDA

Dopo aver selezionato la tipologia ¢ possibile, cliccando sul tasto “compila la domanda”, accedere
alle schede successive dove ¢ possibile visualizzare e inserire i dati della domanda.

< Ministero della Glustizia
Parcorsi chian e precisi: un tuo dirfto

Gestione Albi, e usiliari RSt KCOOCPO0E

Alle mi art d 1. DO inl 0

& Compilazione domande B Iscrizioni B Comunicazioni & Impostazioni « @ Supporto = @ Esci

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nuova dormanda &
Alba/Elenca

Scegh... v COMPILA LA DOMANDA
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2.4.1 Dati anagrafici

La prima pagina a disposizione per la compilazione della domanda contiene i dati anagrafici
memorizzati al primo accesso e¢/o modificati in un secondo momento mediante 1’utilizzo della
funzione Impostazioni — Modifica dati personali (Vedi 2.13.1 Menu Impostazioni — Modifica dati

personali).

1. Dati anagrafici > - !

Richiedente Domicilio professionale

Cognome FOOOO 00 Provincia KKK

Nome OO0 Comune XOO00OOOOO000
Codice fiscale HOOKXIOOXROOKK Indirizzo JOOCKNKHN

Data di nascita 00/00/0000 cap 00000

Luogo di nascita JOOOOUOK)

Recapiti

Email PEO 000000 O X

Email PEC 0000KTRODOE XK

Telefono 123456789012

Dopo aver visualizzato 1 dati ¢ possibile, cliccando sul tasto “continua”, accedere alla scheda
successiva.

2.4.2 Curriculum vitae

La seconda pagina a disposizione per la compilazione della domanda contiene, nel caso in cui si sia
gia compilato, un riepilogo delle informazioni del cv memorizzato precedentemente mediante
’utilizzo della funzione Impostazioni — Gestione CV (Vedi 2.13.3 Menu Impostazioni — Gestione
CV) ed il link al wizard di compilazione del CV all’interno di ogni frame.

In questo riepilogo saranno visibili tanti pannelli richiudibili quanti sono gli step previsti per la
compilazione.
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2. Curriculum vitae >

* Dato nkbkgatario

Hiepilogo curriculum vitas

Titwli o studin/Crdin| professianall
CoesidFarmazidne

Cortificazioni

Compstanze

Esparienze lavorative

Breuetti Fubiblizaion)

At informazioni
& Autorizzn | trattament o8 dati personas pesent nef o odum vite Jf sensidel Dereto Legsiative 30 giugna 2003, 0. 196 e del GOPR IRegolamento UE 20767573 1)

I pannelli saranno inizialmente chiusi e si potra scegliere di aprirli singolarmente.

2. Curriculum vitae >

Riepiloga curriculum vitae

Titcili i

Titoli di studio conseguit

Titolo di studso Scuota/universita Conseguito Classe di Lawrua Agion|
Dhgrloma Universitario Vecthic Ordnamento Lat Sapienta 2000 02 Laures in Biotecnoiogie ]

Ordini professionall

Drding professianaln [ata Iscriziona Lusoga iscriziona Numera iscrizionn

(rdie avuncati e procurakar legall 01/06:2022 HORAR, 125

CarsifFarmazione
Cestificazion| v
Competenze

Esgenenze lavoratie
Brevetti/Pubblicazioni

Altreinformazon

Ciascuno step conterra in lettura le informazioni inserite, con la possibilita per alcuni step di accedere
ad un dettaglio piu ampio.

Per poter procedere nella compilazione della domanda e relativo invio, € necessario effettuare la
compilazione del Curriculum Vitae in tutte le sue sezioni e deve essere selezionato il box: “Autorizzo
il trattamento dei dati personali presenti nel curriculum vitae ai sensi del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196 e del GDPR (Regolamento UE 2016/679)”.
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In caso contrario il sistema impedira il passaggio allo step successivo di completamento della
domanda.

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.3 Selezione tribunale

La terza pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di selezionare il tribunale
e la dichiarazione dell’iscrizione nell’attuale albo cartaceo. Se si seleziona la dicitura “Dichiaro di
essere gia iscritto all’albo cartaceo™, si potra inserire facoltativamente il numero di iscrizione e/o la
data di iscrizione.

Decreto Legge 18 ottobre 2012, n 179 come convertito con modificazioni dalla Legge 17 dicembre 2012, n 221
Compilazione della domanda CTU

3. Selezione Tribunale »

* Dato obbligatoria

Selezione Tribunale

Tribungle di competerza {*)
Tribunale Ordinario - Tivol R
Dichiarazione scrizione precedenta (¥)

) Dichiare di non escera iscritto all'albe cartacen
N.iscrizione Data iscrizione

3345 14/06/2010 =

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.4 Dichiarazione

La quarta pagina a disposizione per la compilazione della domanda visualizza, per ulteriore conferma
visiva, la dichiarazione precedentemente selezionata e riferita all’iscrizione nell’attuale albo cartaceo.
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Dichiarazione iscrizione precedente

HOOOO0OO0OOBCOONO0NMNK KOEEHONEOCOCUGENENNNNN XOOCORCCONNDCONNONNODOUINOONNNCOCNN. X 33 NXD000L JO00OONUOOC0CHEONGT KXNCHDNCONNNCRNE XXX X
AOOOCOOCOOCOONUCGOODOC X X X X I0OCO0COCCOONOCOORNCOOOONOCOONOG. 000000 X0

Dichiaro di essere gia iscritto all'albo cartaceo del tribunale "Tribunale Ordinario - Roma”

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.5 Categorie e specializzazioni

La quinta pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di selezionare le
categorie e le specializzazioni disponibili a fronte della categoria selezionata, per la quale si vuole
fare la domanda. Sia per le categorie che per le specializzazioni, digitando alcune lettere all’interno
della combo, viene proposto un elenco ridotto in base a quanto digitato.

E possibile selezionare pitl categorie all’interno della domanda.

5. Categorie/Specializzazioni >

* Dato obbligatorio

Scelta categorie/specializzazioni

Categona (']

1 Indica denominazione precedents categoria se diversa

Specializzaziong

Indica denominazione precedente specializzazione se diversa
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Scelta categorie/specializzazioni

Categona (%)

ACUSTICA E RUMORDSITA

1 Indica denominazione precedente categoria se diversa

Specializzazicne

=>

Intlica denominazione precedente specializzazione se diversa

5. Categorie/Specializzazioni >

* Dato obbligatorio

AGGIUNGI SPECIALIZZAZIONE

Se il candidato ha dichiarato di essere iscritto all’albo cartaceo il sistema consente, qualora il
candidato lo ritenga opportuno e qualora la categoria non fosse uguale a quelle disponibili, di indicare
la categoria nella quale risulta attualmente iscritto. Analogo discorso per la specializzazione qualora
il candidato lo ritenga opportuno e qualora la specializzazione non fosse uguale a quelle disponibili.
Tale circostanza potrebbe verificarsi perché le categorie e le specializzazioni sono state oggetto di

revisione e standardizzazione a livello nazionale.

Dopo aver selezionato il box “indica denominazione precedente categoria se diversa” o “indica
denominazione precedente specializzazione se diversa” il sistema attiva i campi per 1’inserimento

delle informazioni.

Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (')

cha denominazicne precedente categoria se diversa

Specializzazione

Odlca denominazione precedente specalizzazione se diversa

Segue schermata disponibile:

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.0 del 4/12/2023

5. Categorie/Specializzazioni >

* Dato obbhgatono

Pag. |16



QMM“’" Seieore {;,""MW. Canatise statistivn o & fobibiche & cocsione

Dhresione goncrabs, fior é sistoms informative automatissat

lum vita elezione Tribunals &. Dichiarazior 5. Categorie/Specializzazioni >

* Dato obbligatorio

Scelta categorie/specializzazioni

Categaria (*)

ACUSTICA E RUMOROSITA w v

Note precedente categoria U

Indica denpminazione precedents categonia se duersa G

Precedente denominazione della categoria

Specializzaziong

B Indica denominazione precedente specializzazione se diversa
Precedente denominazione della specializzazione Note precedente specializzazione

AGGIUNG] SPECIALIZZATIONE

Dopo aver selezionato la specializzazione, per aggiungere all’elenco la specializzazione selezionata
cliccare su “aggiungi specializzazione”.

5. Categorie/Specializzazioni >

* Datn obbiigatorio
Scelta categorie/specializzazioni

Categona(’)

ACUSTICA E RUMOROSTA .

1 Indica denomimazione precodente catogona se diversa

Specializrazione

ACLISTICA E RUMORDSITA =

O3 Indica dencminazions procedernte specilizzasions se divessa

[:‘:‘:- AGGILUNG] SPECIALIZZAZIONE

Segue schermata con 1’elenco delle specializzazioni inserite nella domanda.
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1. Dati anagrafici 2. Curriculum vitae > 3. Selezione Tribunale> 4. Dichiarazione> 5. Categorie/Specializzazioni >
7 o | 3. Riepilogo
* Dato obbligatorio
Scelta categorie/specializzazioni
Categoria [*)
[ Indica denominazione precedente categoria se diversa
Specializzazione
gl -
Indica denominazione precedente specializzazione se diversa
Elenco specializzazioni selezionate
Elimina Categoria Specializzazione Azioni
0 ACUSTICA E RUMOROSITA' ACUSTICA E RUMORDSITA! @

ELIMINA SPECIALIZZAZION| SELEZIONATE
<A m
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Nel caso in cui il candidato volesse cancellare la specializzazione inserita puo farlo selezionando il
box in corrispondenza della specializzazione da eliminare e cliccando sul tasto “elimina
specializzazioni selezionate”.

i n vitar 3. Sel Tribunale . D i 5. Categorie/Specializzazioni »

* Dato obbligatorio
Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (*)

[ Indica denominaziane precedenta categonia se diversa

Specializzazione

Indica denominaziane precedents spacializzazions se diversa

AGGIUNG] SPECIALITZATIONE

Elenco specializzazioni selezionate

Elimina Categoria Speciali zzazione Azioni

| ACUSTICA E RUMOROSITA ACUSTICA E RUMORDSITA! &

ﬁ $ ELIMINA SPECIALIZZAZIONI SELETIONATE
b iy m

Nel caso in cui l'utente fosse precedentemente iscritto ad albo cartaceo nell’elenco delle
specializzazioni inserite € presente 1’icona con 1'occhio del dettaglio per visualizzare la descrizione
precedente e rispettiva nota. Questa ¢ presente in tutte le liste di dettaglio delle
categorie/specializzazioni

Elenco specializzazioni selezionate

Elimina Categoria Specializzaziona Azion|
ANTICHITA E ARTE ARCHEOLOGH :> -
ANTICHITA: E ARTE DISEGNI STAMPE E INCISIONI ANTICHE ®

Cliccando sull’icona si aprira una schermata con il dettaglio sia della eventuale precedente
descrizione sia della eventuale nota precedente, per la categoria e per la specializzazione.
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Denominazione precedente

Categoria

ANTICHITA E ARTE

Precedente denominazione delia categoria

ane

Note precedente categoria

& mestiend

Specializzazions

DISEGNI STAMPE E INCISION! ANTICHE

P della 5p

belle

Naote precedente spedializzazione

arts

&, Categorie/Specializzazion| > ECJUS

* atry sbbiigatar.c
Scelta categoriedspecializzazioni

Ciatmporia )

el tererminittiss precaduehe alngnNna se dvarst

Spicisiarore

Iredea deraiinasone preedente speralizancs s By

ARG S I RTONE

Elenco specializzazioni selezionate

Elirmina Catmguria Speciatizzasione fnoni
TRADUTTER E INTERPRET AFRILAMS [INT) -
TRADUITTIN EINTERPRET) ALEARESE [TRAT) -
TRADLITTER E INTERPRET AFGHAND [TRALL T L3
AGRITOATUS ZO0LCRA ITTHOLOGN ANULISHDN QM *®
ACHICTRTU R JOOLCTEA (TR0 00 HESTIRME WA E MACELLATD) -

ELIMINA SEECIA R D) AL ONATE

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.4.6 Requisiti

La sesta pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di dichiarare 1 requisiti.

Yatl anagr=fici » » Friculm vi ezivne Tribunale

6. Requisiti > 7. Allegeti> 8 0

Requisiti
Cittadiranza italana (%) {Saleziznands MO rdicyre b narsnalkes)

Scoghi. w
Condarre canali (')

Sregli. »
[Salezenande Slindicare lo condanne subita|

e tardirre sl

Prawsedimentiin msure di provenziona
|Caselano Giugizale| '}

Sregfi., b
{Selericnande Slindicars  provwedimenti in misure di prevenziong]
" | prowyed iy tlstr T
Sottopesty s grocsdimenti penali (%]

Seepli. -
|Selezenandn Slimdicars « prcodimanti sanali)

ipon

Professiora ') [Selezinnando OLTRO irdicare la profassionet

Sregi. v

I e

Sanziori dsciolinar ]

Seegil. ~

|PEHES I SATINNE CHECIFNaN Subita

Ir regala con gi abblghl di fermeziena,
contributivi 2 preudenzial ()

Seegl.. v

Irdicare gh obblighi con cuis &inmgala

Fubblico dipendente
Puablen dipentents dal Artan ol dipenoenzd

r;

Pubblico dipendents can quatfica

Seeghi.. -
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Nella sezione relativa alla pubblica dipendenza si puo facoltativamente inserire una data all’interno
del campo “Pubblico dipendente dal” e il sistema abilitera la valorizzazione dei seguenti campi:
“Ambito di dipendenza” (opzionale) e “Pubblico dipendente con qualifica” (obbligatorio).

Bubblico dipendente

Pubblico dipendente dal Ambite di dipenderza
¢ ca/osaoe M
Pubblica dipendent= con qualifica
Scagh ~

La scelta della qualifica “Docente” permette 1’inserimento di eventuali periodi di contratto di docenza
a termine, inserendo le date di inizio e fine del contratto a termine e cliccando su “Aggiungi contratto”.

Pubblico dipendente

Pubblica diperdente dal Ambito di dpendenza

OR/0S/ 2006 B Docenza unjuersitara temporanea

Pubblico olpendente con gualifica

Docente w

Data inizio contratto a termine Data fine contratte a termine

Una volta inserite le date di inizio e fine, cliccando sul pulsante “Aggiungi contratto”, comparira sotto
una tabella riepilogativa dei periodi in cui sono stati in essere contratti a termine di docenza. E
possibile selezionare un elemento ed eliminarlo dall’elenco cliccando su “Elimina contratti
selezionati”. Se ¢ stato inserito un periodo di contratto a termine di docenza, i campi “pubblico
dipendente dal”, “ambito di dipendenza” e pubblico dipendente con qualifica” si disabiliteranno. Per
riabilitarli sara necessario eliminare tutti i contratti a termine inseriti.

Pubblico dipendente

Pubbiico dipendente dal Ambito di dipendenza

12/1172018 Docenza universitana temporanea

Pubblico dipendente con guakfica

Docente w

Uata mizin coniratoo a terming (lam fine contratto 3 terming

Contratti di docenza a terming

Elimina Data inizio Data fine

[ 12/11/2018 121172022

ﬁ ELIMING CONTRATTI SELEZIONATI h
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Pubblico dipendente

Pubblico dipendenta dal Ambite i dipendenza

Pubhlico dipendente con qualifica

= <~ -

Cliccando sul tasto “continua” 1l sistema attiva la scheda successiva.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.7 Allegati

La settima pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di caricare gli allegati.

Cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso il percorso selezionare il file per il caricamento. E
possibile ottenere lo stesso risultato cliccando direttamente sul nome del file (vedi freccia rossa).
Caricamento che avviene cliccando su “carica allegati”.

7. Bllegati >

Allegati obbligatori

Certificato di residenea nella creoscrizione del tritunale (1)

CD Nessun file selezionatn SCEGLI FILE <=

Copla de! documenta di |dentita

Nessun file selezionata SCEGLI FILE

Mostra allegati opzionali be |

1) 0 autncertificazions ex art 46 0 PR 445/2000

Elenco allegati caricati

Nessun Alegato cancato

Segue schermata dopo il caricamento dei file nel sistema:
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7. Allegati >

Allegati obbligatori

Certifato di residenza nella drcosorzione del tribunate (1)

Nessun file selezionatn SCEGLI FILE

Copia del documento di identita

Nessun file selezionato SLEGLI FILE

Mostra allegati opzionali

1)o atocertficarions exart. 46 D.AR. 445/2000

CARICE ALLEGATY

Elenca allegati caricati

Elimina Tipologia allegato Nome file Dimansiona Scarica
Contificato di residenga nella dircoscneone del tibunale downoad pdf BRE X
0 Copia del doruments di identita testpdf BLHE £

ELIMING ALLEGATY SELEZIONAT
— =

Nel caso in cui il candidato volesse cancellare gli allegati caricati puo farlo selezionando il box in
corrispondenza dell’allegato da eliminare e cliccando sul tasto “elimina allegati selezionati’.

Elenco allegati caricati

Elimina Tipolagia alisgat Hama file Dimansiana Scarica
— Ceetificato di iserizione ad ssocamare protessiongle documentn pdt LOKE £
—
£ Ministern della glistizia

Cliccando su “Mostra allegati opzionali” il candidato, qualora lo ritenga opportuno, puo caricare
anche allegati non obbligatori. La procedura da seguire ¢ la stessa degli allegati obbligatori e cio¢
cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso il percorso selezionare il file per il caricamento. E
possibile ottenere lo stesso risultato cliccando direttamente sul nome del file (vedi freccia rossa).
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Requisiti 7. Rllegati > B. Riepilogo

Allegati obbligatori

Certificato di residenza nella crcoscrizione del tnbunale (1)

Nessun file selezionato SCEGLI FILE

Lopia del documento di identita

Nessun file selezionato SCEGLIFILE

Mostra allegati opzionali @ ~

Allegati opzionali

Certificato di iscrizione ad assaciazione professionale (1)

E> Nessun file selezionato SCEGLI FILE .c:

Certificazione/Attestazione dei crediti conseguiti (1) (2)

Nessun file selezicnato SCEGLI FILE

{2) E possibile caricare pi file per questa tipologia di documenta

{1) 0 autocertificazione ex art. 46 DLP.R. 44572000

@ CARICA ALLEGAT

Caricamento che avviene cliccando su “carica allegati”.

Scarica

|13

Infine ¢ possibile visualizzare I’allegato selezionato cliccando sull’icona “scarica”.
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sit 7. Allegati > &. Riepilog

Allegati obbligatari

Certificato di residenza nella drcoscrizione del tribunale (1)

Nessun file selezionato

Copia del documento di identita

Nessun file selezionato

Mostra allegati opzionali

(1) 0 autocertificazione ex art. 46 D.P.R. 445/2000

Elenco allegati caricati

Elimina Tipologia allegato

Certificato di residenza nelia drcoscrizione del tibunale

Copia del documento di identita

<~

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023

SCEGLI FILE

SCEGLI FILE

Mome file

download.pdf

test.pdf
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2.4.8 Riepilogo

L’ottava pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di visualizzare il riepilogo
di quanto inserito e di visualizzare gli allegati caricati.

egat 8. Riepilogo

Richiedente

Cognome Domicilio professionale

flome Email PEQ

Codice fiscala Emall PEC
emalimpecit

Data di nascita Telefona

01/01/1580 777888555

Lungn di nacrita
FIESOLE (FIFENZE|

Tribunale di competenza
Tribunale di competenza Dichiaraziena istrizions procederts
Tribunale Gréinaric - Roma Ga iscritto alfalbo cracio del tribunals *Tribunale Drédiraric - Roma®

Categorie e specializzazioni

Categora Specalizzzzicne

ORTOTTISTA ED ASSISTENTE INOFTALMOLOGIA PREVENZIONE, VALLITAZIDNE E RIBBILITAZIONE DELLE DSABILITE VISIVE(POVISIONE

Requisiti

Cittadinanza
Cittadinanza lkadiana

Condanne penall
Mo

i in misura dip iona (Casellaris

Mo

Sotioposto 2 procedimenti penali
Mo

Frofessione
MediciChirurgh

Sanzioni discipinari

Mo

In regola con gk obblighi di { ivie p
Si
Dettaglio obblighiin ragala

Coblghi feernativi, contributivi e previdenziali

Pubblico dipendente

Pubblico dipendente dal Ambito di dipendenzs
01/058/2010 Irsegnaments

Pubblico dipendente con quakifica
Daocene

Allegati

Tipologia allegata Nomefila Dimensionz Scarica

Certificato di residenzanella crcoscrizione del trbunale]1) doct.pdf 180 KR x

e

Cepez del documenta didentta doc2.pdf 180 KB

1) 0 autocerificazons ex oL 46 0RR. 4465/ 2000

m COMPLETA DOMANDA >
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Cliccando sul tasto “completa la domanda’ 1l sistema attiva la schermata per la conferma.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

I campi “Pubblico dipendente dal” e “Pubblico dipendente con qualifica” sono presenti solo nel caso
in cui vengano valorizzati nello step 5 di compilazione domanda.

Se si effettua il login tramite SPID, nella parte finale della pagina comparira un link da cui ¢ possibile
scaricare la domanda appena visualizzata.

I pulsante “Completa la domanda” sara sostituito dal pulsante “Invia la domanda”, in quanto il login
tramite SPID ¢ equiparato alla firma della domanda stessa che dovrebbe essere effettuato nella pagina
successiva (2.4.9 Firma digitale e invio della domanda)

Allegati
Tipologia allegatn Nome fle Dimensione Searlea
Certificato dl residenza nebia circoseriziona del tribuniale {1) downioad pi 6B &
Copia def decurmento di identich domioad pdf 6KB &

(1) o altocertificarione ex art. 46 0.PR L45/2000

1 INDIETRO NI LS DOMANDE >

Segue schermata con la richiesta di conferma:

Conferma completamento demanda

Samicurn di unker procedens? La comanda non ward pil madificshils

(]
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2.4.9 Firma digitale e invio Domanda

Nel caso di utente non autenticato tramite SPID, per poter effettuare I’invio della domanda, sara
necessario completare quest’ultimo step, in quanto il sistema, dopo aver confermato, attivera la
seguente schermata in cui si deve effettuare lo scarico del PDF della domanda, firmare la domanda
appena scaricata (extra procedura) e inserire la domanda firmata nel sistema.

Firma digitale e invio della domanda

@ Operarions eseguita

Domanda compilata correttaments

[3 Estremi della domanda

\dentificativo domanda Pluowa bscrizione
BedBI25-3a7i-4562-B253- 563046 1 2a051 Gad isenitto ad albo/elenco cartacen
Cognome Mome Data di nascita Codice fiscale
Ccc LORENZD 13/09/2013 CNOLNZ TIP13HS0TH
Alba/Elenco Tribumnale Data creazipne
Ao CTU Tnbunaie Ordinario - Roma 09/06/2022 1118
Stato dormandn
Compilata

W Categorie e specializzazioni

Categoria Specializzaziong Esito Azioni
ACUSTICA E RUMCROSIT ACUSTICA E RUMORDSITA -
Visualizza maggios informazioni ~

fici file & tegta, fle immagine. POF

# Firma digitale della domanda

1. salva il PDF della domanda cliccando sul seguente collegamento
& Scarica il POF da firmar @

2. Firmia digitalmente i| PDF

3. Cliceail pulsante sottostante e seleziona il documento PDF firmato

File POF firmato {*)

Nessun file selezionata SCEGLIFILE <:

NDETAD @ $ INVIAL LA DOMANDA

Cliccando su “scarica PDF da firmare” ¢ possibile salvare in locale il PDF della domanda.

\ .

Cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file PDF
della domanda firmato digitalmente e precedentemente scaricato.

Cliccando sul tasto “invia la domanda’ il sistema attiva la scheda di conferma.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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Segue schermata con la richiesta di conferma:

'OF firmato & invio detla domanda
G saeurn dl voier procediers?

NO TONFTRMS

A conferma avvenuta il sistema torna al menu principale.
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2.5 MENU RICERCA DELLE DOMANDE

I1 candidato puo effettuare la ricerca delle domande inserite nel sistema.
Per la funzione sono disponibili i seguenti filtri: tipologia di albo e data di creazione.
Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nuova domanda

Albo/Elenca

Sl v COMPILA LA DOMANDA

TUTTE LE DOMANDE COMPILATE

D Ricerca domande compilate

Albo/Elenca Data creazione DA Data creazione A

Scegli..

AZZERA CAMP|

Cliccando su “Ricerca” il sistema restituisce la lista con le domande presenti nel sistema.
Cliccando su “Azzera campi” il sistema ripulisce 1 filtri della ricerca.

Per ogni domanda presente nel sistema ¢ possibile eseguire una serie di operazioni selezionabili dalla
colonna “Azioni” della lista.

Segue griglia con le operazioni disponibili:
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Operazione

Descrizione

& J Dettaglio domanda

Permette di visualizzare il dettaglio della domanda

1
[ | Termina compilazione domanda |

Permette di terminare la compilazione della domanda se il
candidato non ha terminato la compilazione in corso d’opera.

2 | Firma digitalmmente la domanda |

Permette di firmare la domanda se il candidato ha interrotto
la compilazione prima della firma.

= | Pagarnento telematico del bollo |

Permette di attivare la procedura per il pagamento del bollo
(la funzione ¢ disponibile dopo la firma della domanda).
Attenzione la funzione ¢ disponibile solo per i candidati
che hanno dichiarato di non essere gia iscritti al registro
cartaceo. (Vedi 2.6 Pagamento Bollo)

[ l Inwia la domanda

Permette di attivare la procedura per I’invio della domanda
Attenzione la funzione ¢ disponibile dopo la firma digitale
della domanda per i candidati che hanno dichiarato di
essere gia iscritti al registro cartaceo. Altrimenti é
disponibile dopo il pagamento del bollo.

i J Cancella domanda

Permette di cancellare la domanda.

Qo [ Integrazicne dormanda

A seguito di una richiesta da parte della commissione durante
la valutazione della domanda; permette ai candidati di
integrare la documentazione della domanda.

(Vedi 2.8 Integrazione domanda)

— .
== | Pagamento tassa governativa |

Permette di attivare la procedura per il pagamento della tassa
di concessione governativa (la funzione ¢ disponibile dopo
I’accoglimento della domanda, anche parziale).

Attenzione la funzione ¢ disponibile solo per i candidati
che hanno dichiarato di non essere gia iscritti al registro
cartaceo e che non risultano ancora iscritti all’albo
elettronico. (Vedi 2.9 Pagamento tassa governativa)
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2.6 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO DOMANDA

Cliccando su “Dettaglio domanda”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle domande,
I’utente viene re direzionato in una schermata contenente informazioni di dettaglio della domanda.
Dettaglio domanda

[ Estremi della domanda

denti domanda M. Escrizicne Dataiscrizione
7h-bdde-4fe0-bE3b- 200705 5ddec Gia sscptio ad slbo/eEnco cartzcen WIEITY 07/02/2023
Cognom Nore Thaka di nasscita Codice fscale
HANHNAN B ety 01/01/1580 OO0,
oisarElencn Inhrse Uata creaziona
Blpo LT Inbunale Ordinzrio - Homa 07/02/2033 16:05
STaln gomancs
sCnzione avvenuta senzs struttons
W Categarie e specializzazioni
Categoria Specializzarionse Esito Arioni
PREVENZIONE ED INCIDENTI S LAGDRO PREVENZIDMNE ED INCIDENT] S0 LAVCRO Accoka &

Visualizza maggior informazion:

Il pannello “Maggiori informazioni” pud essere aperto per consultare dati ancora piu specifici quali
la lista degli allegati presentati, la lista di eventuali ricorsi, I’iter degli stati di lavorazione attraversati
della domanda, se presenti, note di accompagnamento del respingimento e due link attraverso cui
scaricare la domanda firmata e il curriculum vitae compilato tramite il wizard.
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Visualizza maggiori informazioni

& Scarica domanda firmata & Scarica curniculum vitag

# Allegati
Tipologia allegato Nome file Data upload Dimensione Scarica
Certificato di residenza nella circoscrizione del tribunale downlcad _firmato_PADES.pdf 29/11/2021 11:52 21KB EA
Copia del documenta di identita downioad _firmato_PADES.pdf 29/11/2021 11:52 21KB -t
= Udienze relative alla domanda
Udienza del 29/11/2021 o

&a Ricorsi
Data presentazione Esito Data esito Azioni
25/11/2021 Accolto parziaimente 29/11/2021

= lter della domanda

29/11/2021 1152 Compilata
29/11/202111:52 Firmata
25/11/2021 11:53 Inviata

29/11/2021 11:57 In istruttoria
29/11/2021 11:57 In lavorazione
25/11/2021 11:57 Pronta per udienza
29/11/2021 1158 Udienza assegnata
29/11/2021 11:59 Udienza svolta
29/11/2021 1201 Accolta parzialmente
29/11/2021 12:08 Iscrizione avwenuta

L’icona @ permette di visualizzare i dati di un singolo ricorso.
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=i Ricarso

Data presentaziona Corte d'Appello
14/07/202F Corte d'fippello - Potenza

Motivazion| dal ricorso

Jile

Cateporie a cpacishizzazioni opgetto del ricorso
REGISTRAZIOMNI MAGNETICHE
TECKICA DI REGISTRAZIONE

Informazioni legale rappresentante

Zle Esito del ricorso

Esita Data esita

Motivazone esita

Nel caso in cui si sia effettuato I’invio della domanda dopo aver effettuato il login tramite SPID,

si presentera invece la seguente schermata, da dove ¢ possibile scaricare la domanda (in questo caso
non firmata perché inviata tramite SPID).

Visualizza maggion informazioni

& Ssancasurrulm viae

# Allegati

Tipologla aliegato Noma file Data upload Dimensione Scarica
Certificato di residenza nella crcosonzions ded tribunale download. pdf 27/06/2022 D84S 6B KB -*-
Copia del documento di identita download. pdf 27/06/2022 D46 6 KB F 3

5 |ter della domanda

27/06/2022 09.06 Compilata

27/06/2022 09,06 Inviata

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023

35




Mnisitore dotl. Considlinin

Dipartiments dotl Orpaniveavions Giwdisiaria, dod Torsonabs o doi Tosvis
Yorevioro ?mé/awé._?%m ffyémém Aotomativoats

2.7 PAGAMENTO DEL BOLLO

Cliccando su “Pagamento telematico del bollo”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle
domande, si attiva la seguente maschera:

Pagamento telematico del bollo

[J Estremi della domanda

Identificativo domanda Nuova iscrizione
da12892a-51d7-4eal-810b-ab0d342a3909 Si
Cognome Nome Data di nascita Codice fiscale
XHOGO0OK MO0 00/00/0000 HOODO0ND0XN000X
Albo/Elenco Tribunale Data creazione
Albo CTU Tribunaie Ordinario - Roma 10/08/2021 12:33
Stato domanda
Firmata

[E8 Profilo professionale

Profilo professionale

Perito esperto Camera di Commercio

W Categorie e specializzazioni

Categoria Specializzazione Esito

AERDNALITICA APPARECCHIATURE DI BORDO

Visualizza maggiori informazioni

@ Peril pagamento del bollo si invita a consultare la guida disponibile a guesto link
Come previsto dal provvedimento del Direttore dell'Agenzia delle Entrate del 19.09.2014 di mtesa con |l Capo Diparimento della Funzone Pubblica, all'art, 2.4 “In nessun caso & ammesse il
rimbarso delia Marca da Bolio Digitaie®

B Pagamento telematico del bollo

1. salva limpronta (hash) della domanda
Impronta (hash] della domanda

$ﬁhl-m1m590v3feuuﬁ*QﬁBTrCSCwulevﬂYL]WDINHQ:

2. Effettua il pagamento telematico del bollo

3. Clicca il pulsante sottostante e seleziona la ricevuta telematica di pagamento

Ricevuta Telematica [*)

Nessun file selezionato SCEGLI FILE c:

0 Y

INDIETRO CARICA LA RICEVUTA TELEMATICA
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Selezionare il contenuto del campo “Impronta (hash) della domanda” e utilizzarlo per il pagamento
del bollo telematico.

Cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file con la
ricevuta del pagamento.

Cliccando sul tasto “Carica la ricevuta” il sistema attiva la scheda di conferma e dopo la conferma il
sistema salva la ricevuta.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

Attenzione la funzionalita ¢ disponibile sono per le domande nelle quali il candidato ha dichiarato di
non essere gia iscritto nell’attuale albo cartaceo.

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 37



Mnisitore dotl. Considlinin

QMMM@-M' ciorre Concbvionria, dol Forsonate o doi Torvivi
Yorevioro ?mé/aayw ffyéuwlm» Aotomativoats

2.8 INTEGRAZIONE DELLA DOMANDA

Cliccando su “Integrazione della domanda”, eventualmente disponibile nella colonna “Azioni” della
lista delle domande, si attiva la seguente maschera:

Integrazione della domanda per udienza

[3 Estremi della domanda

Identificativo domanda Nucua scrziors
53943 118-D024-4db0-860 3-d T 3dT12051 5
Cognoma Nome Duata di mascita Codice fistale
HIOCONO0ON RI0000K 00/00/0000 MOCOODIXDON000K
Albo/Elenca Tribunale Data creazione
Albo CTU Tribyumale Ordinario - Roma 02/02/2022 11:46
Stato domanda Tierming ultimo per integrazione
Da integram: per udienza 16/0272022

@ Categorie e specializzazioni

Categoria Spacializzarions Esito

EDILERA FOGNATURE ED ACOUEDOTT) Non aocolta

Vsualizza maggior nformazion

© Integrazione della domanda per udienza

Integrazions da caricare (*)

Nessun file selezicnato SCEGLIFILE

=>

Elenco allegati caricati

Elimina Tipologia allegato Nome file Dimensiona Scarica

<j Wntegranone udienza dawnigad pdf BB £ <:
E> ELIMINA ALLEGAT! SELEZIONATI

< =

Cliccando su “Carica Allegati” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file
PDF con le integrazioni richieste.

Si possono caricare uno o piu allegati per I’integrazione.

Dopo aver selezionato o piu allegati ¢ possibile eliminarli cliccando sul bottone “Elimina Allegati
Selezionati”.

Cliccando sull’icona del download ¢ possibile visualizzare il documento allegato.

Cliccando sul tasto “Invia Integrazione” il sistema attiva la scheda di conferma e dopo la conferma
salva i dati nel sistema.

Cliccando sul tasto “Indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.9 PAGAMENTO TASSA CONCESSIONE GOVERNATIVA

Cliccando su “Pagamento tassa governativa”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle
domande, si attiva la seguente maschera:

Pagamento tassa governativa

CJEstremi della domanda

Idenofiramyn domanga

3212-1i800-0351-7asbosra0c

=]
Nome Diata i nascita Codice fiscde
MAARIC VLA 0T RESMRATIEEIVINGEK
Bibe/Elence TribLmaln Az e
&b LT

Trbunale Ordingin - Roma 29/11/2021 11:36
W (ategorie 8 specializzazioni
Categnria Specialzrazinna Esite
AMBIENTE E TERRITORIC CEOLDGH, Moo accolta
AMBIENTE ETERRITORID Rrroits
AMBIENTE E TERRITORK: Non accolts

Wisualizza maggirn infa

0 i car v o

B Pagamenta tassa governativa

1. Genera avvise con PagoPA e scarica il PDF SENERAAVISD
2. Effettua il pagamento presso PSP

3 Cliceall pulsante per verificare lo stato del pagamenta ANERRERCR YNNG ST

WOETRD

Cliccando su “Genera avviso” e confermando il messaggio che comparira in pop-up, viene aperta una
posizione debitoria con PagoPA e viene, quindi, generato e scaricato I’avviso di pagamento in pdf
per ’utente, da esibire presso un Prestatore di Servizio di Pagamento (PSP) a sua scelta.

Conferma generazione avviso di pagamento

Sparira quindi il pulsante “Genera avviso” e comparira il pulsante “Scarica avviso generato”,

cliccando sul quale I’utente puo scaricare 1’avviso di pagamento precedentemente generato ogni volta
che ne ha necessita.

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023

39




Mnisitore dotl. Considlinin

Dipartiments dotl Orpaniveavions Giwdisiaria, dod Torsonabs o doi Tosvis
Yorevioro ?mé/wé_?w jM Aotomativoats

EdPagamento tassa governativa

1. Genera avviso con PagoP#h e scarica il POF

2 Effethuall pagamento presso PSP
3. Clicca il pulsante per verificare lo stato del pagamenta

MDIETRD.

Cliccando sul tasto “Verifica stato pagamento” 1l sistema verifichera, previa conferma del messaggio
che comparira in pop-up, lo stato del pagamento della tassa di concessione governativa consultando
1 sistemi di pagamento telematico di PagoPA.

Conferma verifica stato pagamento

Se |l pagamento risultera effetiuato, la domanda avanzera allo stato ‘Tassa pagatal Sei sicuro di
voler procedere?

Se 1 sistemi di pagamento telematico di PagoPA comunicheranno che il pagamento ¢ stato effettuato,
la domanda passera automaticamente allo stato “Tassa pagata” e 1’utente ritornera nella dashboard
contenente 1’elenco delle domande, altrimenti lo stato della domanda non subira modifiche.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

® Dperazione eseguita

1l pagamento dells tases di contessione gouarnativa isufta effaiiuate. Lo stato dafla domianda & statn aggioriato

Da notare che periodicamente il sistema verifica in automatico lo stato dei pagamenti, pertanto sara
possibile che I’utente non debba richiedere manualmente una verifica cliccando sul suddetto pulsante.
Quando il sistema aggiornera lo stato del pagamento, lo stato della domanda avanzera
automaticamente.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

Attenzione: la funzionalita ¢ disponibile sono per le domande “accolte” / “accolte parzialmente”
nelle quali il candidato ha dichiarato di non essere gia iscritto nell’attuale albo cartaceo.
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2.10 MENU ISCRIZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato puo visualizzare 1’elenco delle iscrizioni distinto per

tipologia di albo.
‘ Ministero della Glustizia

Berwenuto LORENZO CCC

B Compiazions domande [ |scriziani B Comunicazioni & Impostazioni = @ Supporto = ™ Esci

Selezionando il menu “Iscrizioni” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista delle
iscrizioni.

Cliccando sull’icona @® posta accanto alla singola iscrizione ¢ possibile visualizzarne gli estremi
(vedi par. 2.11 “Visualizzazione dettaglio iscrizione”).

Elenco Iscrizioni

Tipologia albo Tribunale Data iscrizione Stato iscrizione Azioni
Alba Periti Trbunale Ordinano - Roma 24/11/2021 Iscrizione attiva @ @ o
Albo CTU Tribunale Ordinario - Roma 21/0472022 |scrizione attiva @ @ =]

Cliccando su @ si visualizza la pagina per la richiesta di sospensione. E possibile chiedere la
sospensione solo dell’intera iscrizione, pertanto tutte le categorie e specializzazioni saranno
preselezionate e non modificabili.

* Date chblgatono
@ Richiesta sospensione iscrizione

Sospensione dal [*] Sospensione al {*)

i : |

Categorie = specialzzazionl per cui si richieds la saspensione
APPALTI PUBBLICIE PRIVATI
LPPALT] PUBBLICI E PRIVAT]
COSTRUZION] ERAL
EDILIZIA PRIVATA
URBANISTICA
PIANIFICAZIONE URBAMISTICA

Nate
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Cliccando invece su @ si visualizza la pagina per la richiesta di cancellazione.
E possibile chiedere la cancellazione dell’intera iscrizione oppure la cancellazione dall’albo di una o

piu categorie/specializzazioni.

* Dato obbligatono
@ Richiesta cancellazione iscrizione
Mativo Cancellazione (%)
o

Scegl.

zo7ie e specializzazian percus &i richiede [a cancellaziane %]

specializzazion

CLIRAZIONI ALTOMOBILISTICHE

L ASSICURAZIONE DANNI

Note

Una volta effettuata una richiesta di sospensione o di cancellazione, non sara piu possibile presentarne

altre finché non saranno evase da parte degli uffici.
Le informazioni relative alle richieste di sospensione e/o di cancellazione effettuate sono consultabili

nella schermata di dettaglio dell’iscrizione (vedi 2.11 “Visualizza dettaglio iscrizione”).
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2.11 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO ISCRIZIONE

La schermata mostra gli estremi dell’iscrizione selezionata.
Cliccando su “Maggiori informazioni” ¢ possibile aprire una sezione contenente i dettagli su
eventuali sospensioni, cancellazioni, udienze disciplinari ed eventuali ricorsi riferiti all’iscrizione

selezionata.
( Ministero della Giustizia
Percorsi chiarf @ precisi: un tuo dirltto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

previsione di cui all'art. 16 nonies d crefo Legge 18 otic

Benvenuto

012, n 179 come convertito con modificazioni da

ilazione domande Iscrizioni B Comunicazioni & Impostazioni = ™ Esci

@ Supporto =

Dettaglio Iscrizione

[J Estremi Iscrizione

Mominativo Codice fiscale Data di nascita
Email PEQ Email PEC
Tipologia albo Tribunale Mumera iscrizione Data iscrizione
Albo Periti Tribunale Ordinaric - Roma 3 I

Stato iscrizione

Iscrizione attiva

Categoria attiva
GRAFOLDGIA FORENSE

PORTI NAVI E NAVIGAZIDNE

Specializzazione
FIRMA GRAFOMETRICA

COSTRUZIONI NAVALI

Visualizza maggiori informazioni <: v

INDIETRO

Nel caso in cui, a seguito di provvedimenti sull’iscrizione, siano stati presentati uno o piu ricorsi,
nella schermata ¢ presente un pannello espandibile contenente la lista dei ricorsi presentati, come
illustrato nella seguente figura.
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22 Ricorsi

Data presentazione

Esito Data esito Azioni
01/02/2021 &
01/05/2020 Accolta 01/05/2021 &=

Cliccando sull’icona a forma di occhio si possono vedere le informazioni di dettaglio relative al
ricorso.

&L Ricorsg

Data presentazione Carte d'8ppeilo

140772021 Corte d'@ppello - Potenza

Motivazioni del ricorso

Categorie e specializzazion oggetto de

FICOrSD
REGISTRAZIONI MAGNETICHE
TECNICA Ol RECISTRAZIONE
Informaziani legale rappresantante M
£l Esito del ricorso
Esito Diata esito

Mativazianzs esito

\ .

Cliccando invece su una singola sospensione, cancellazione e/o udienza disciplinare ¢ possibile

visualizzare il dettaglio e scaricare gli eventuali verbali.
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@ Saspensioni

Sospensione dal 03/10/2020 al 05/10/2020

Sospensione dal  (03/70/2020 Sospensioneal  05/10/2020 Motivo sospensione Sospensione d'ufficio
Categorie e specializzazioni sospese
ASSICURAZION
ASSICURAZIONI AUTOMOBILISTICHE
ASSICURAZIONI DANNI
Tipologia allegato Nome file Data upload Dimensione Scarica
Verbale di sospensione domandafirmata. pdf D4/10/2020 0S:58 60 HB &
@ Categorie e specializzazioni cancellate
Categoria Specializzazione Data Canceliazione Motivo Cancellazione
ENERGIA ELETTRICA ELETTROCHIMICA 10/12/2020 13:25 Cancellazione d'ufficio
INFORMATICA INGEGNERIA GESTIONALE 10/12/2020 13:30 Pensionamento
™= Udienze disciplinari
Udienza disciplinare del 16/07/2021
Data udienza 16/07/2027
Esito udienza Avvertimento
Tipologia allegato Moma file Data upload Dimensione Scarica
\lerbale udienza disciplinare OWASP_Top_10-2017_(en|_signed.pdf 16/07/2021 15:58 TMB =
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™= Udienze disciplinari

Udienza disciplinare del 10/12/2020 2
Data udienza 10/12/2020
Esito udienza Cancellazione

Categorie e specializzazioni oggetto dell'udienza

ASSICURAZIONI
ASSICURAZIONI AUTOMOBILISTICHE
ASSICURAZIONI DANNI

Tipologia allegato Nome file Data upload Dimensione Scarica

\erbale di sospensiane comandafirmata.pdf 04072020 09:59 GO KB F 3

E infine possibile, nel caso in cui sia stata effettuata una richiesta di sospensione e/o di cancellazione
dell’iscrizione, consultare anche queste informazioni.

@ Richieste sospensicne iscrizione

Richiesta sospensione dal 14/10/2023 al 20/10/2023 -~

Sospensionedal 14/ 10/2023 Sespensioneal 20/10/2023 Motive sospensione  Mobivi personall

Categorie & specializzazion per tul @ stata richiesta la sospensione
AERONAUTICA
APPARECCHIATURE Bl BORDD
COSTRUZION! AEROPORTLALL
ARMIESPLOSIVE E BALISTICA
BALISTICA

Naote

RICHIESTA SGSPENSIONE PER SOPRAGGILNTT IMPEGN! PROFESSIONALI

\fisualizza maggiori Informazioni =

@ Richiesta cancellazione iscrizione

Muotivo Canceliazione

Muotin personali

Cabegoriz e specializzazon: per cui sinchiede |a cancelasone |7

ASSICURAZION
ASSICURAZIONI AUTOMOBILISTICHE
ASSICURAZION DANN)

hlote

NOTE RICHIESTA CANCELLAZIGHE ISCREZIDNE

INDIETRO
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2.12 MENU COMUNICAZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato puo visualizzare ’elenco ed il dettaglio delle
comunicazioni inviate dal tribunale.

‘ Ministero della Glustizia
Parcors! chian & precisi: un fuo diitto

Gestione Albi iliari Benwenuto

pres = i cul all'art.

B Compilazions domande = Iscrizioni B Comunicazion) & Impostazioni « @ Supporio - ™ Eso

Selezionando il menu “Comunicazioni” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista
delle comunicazioni inviate dal tribunale.

‘ Ministero della Giustizia
Pevcors! chian @ precis(; wn [uo dinfto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Benvenuto

alla Legge 17 dicembre 2012, n 221

& Compilazione domands iserizioni B Comunicazion| & Impastazioni « @ Supporo - i Esci

Elenco Comunicazioni

[11/07/2022 16:34] Assegnazione data udienza w

[26/07/2022 16:14] Assegnazione data udienza w

Cliccando sulla comunicazione ¢ possibile visualizzare il dettaglio.
‘ Ministero della Glustizia
Percorsi chiarl @ precisl: un tuo diritto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

pr & dh cui G a1y onvertito con modificazion ogge icermnbre 2012, n 221

& Compilazione domande M8 Iscrizioni B Comunicazioni & Impostazioni = © Supporto -

Elenco Comunicazioni

[11/07/2022 16:34] Assegnaziane data udienza = gmm] A

Gentile candidato/a,

le comunichiamo che la domanda volta ad ottenere l'iscrizione all'albo/elenco "Albo CTU" nelle seguent: categonie/specializazioni
« AMBIENTE E TERRITGRIO - DINAMICA COSTIERA
werrd esaminata in data 12/07/2022

Cordial saluts,
Tribunale Ordinario - Roma
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2.13 MENU IMPOSTAZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato attraverso il menu impostazioni puod visualizzare e/o
modificare i dati personali (memorizzati nel sistema al primo accesso) oppure cambiare la lingua
dell’applicazione.

‘ Ministero della Giustizia
Parcars! chiad e pregisl un fuo diritha

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Al misure del o], 00020746 - art. O0-bis ¢l D0/2075, con. in |, D00S2075 l

Berwenuio X000
X000

& Compilazions domande 2 Iscritioni B8 Comunicazioni £ Impostaziont = @ Supporto = % Esci

Selezionando il menu “Impostazioni” si attivano 1 due sottomenu: “Modifica dati personali”,
“Cambio lingua” e “Gestione CV”’

2.13.1 Modifica dati personali

Cliccando “Modifica dati personali” € possibile visualizzare e/o modificare i1 dati della registrazione.

( Ministero della Glustizia
Forvorsi ohian & precisé un fuo diritte

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

preisione o cud allart. 16 nonies del Dacreto Legpe 1B oktoore 2002, 1179 com dificarinn d

9 bscrinioni B Comunicazioni O Impost

Modifica dati personal|

Carmbis Ningua

Gestione GV

Dopo aver cliccato “Modifica dati personali” si attiva la seguente schermata:
@Is‘r&m della Giustizia

Gestione Albi, elenchi CTU e altri au:
&

© Supperto - [ Exe|

Modifica dati anagrafici

Dati anagrafici

Homa [7) Lognome{*)
teTs K
Codice fiscale D

RO RRR

Raztone di pascicg (1 Prosincia & hascta {°)
L EEE S E s A
ebyrctams ;
- eE
Residenza
Nazione dl resdenza (') Provncia o residenza (*] "
M RBEN v R et v -
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Comune estera o resilenza {*)

Fiirzza di residerza {*|

Domicilio professionale

frcfessionale {7 Camune domisiic, prefesariale {1)

OO A IO v

S0
Recapiti
Posrz slettronica ordinana - PEC () Pesta slettronica cartificata - PEC
HANKGONN XA R

i

Cliccando su “Salva” ¢ possibile modificare i dati nel sistema.

2.13.2 Cambio lingua

Cliccando “Cambia lingua” ¢ possibile impostare la lingua di sistema.

@iﬂero della Glustizia
Purcerai chian v precial un o difita

Gestione Albi, elenchi CTU e aitri ausiliari

preusiore i cuallac 16 ni

Dopo aver cliccato “Cambia lingua” si attiva la seguente schermata dove ¢ possibile selezionando
dall’elenco impostare la lingua.

Cliccando su “Salva” il sistema cambia la lingua.

.@mem delia Giustizia
Parcorsi chia @ precios un fuo difto

Cambio lingua

* Oatn ohbégatorn

Seleziona lingua

rifprataa Conkatt

& Minkteno delia gistizia
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2.13.3 Gestione CV

Cliccando “Gestione CV”’ ¢ possibile accedere al wizard per compilare il proprio CV.

@Istero dello Glustizia
Faroorsl chiw @ pmcar un huo o

Gestione Albi
prinis

Dopo aver cliccato “Gestione CV” si attiva la seguente schermata da dove ¢ possibile accedere alle
schede successive per visualizzare e inserire i dati del proprio CV.

Tutto il wizard del CV ¢ navigabile dai link posti in testata di pagina oltre che attraverso i tasti
continua e indietro.

2.13.3.1 Titoli di studio/Ordini professionali

Lo step consentira di indicare il proprio grado di istruzione, inserendo uno o piu titoli di studio
conseguiti dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi titolo” e gli ordini professionali a cui si
appartiene, cliccando su “Aggiungi ordine professionale”. In alternativa si dovra selezionare il
relativo check box che indica di non possedere alcun titolo di studio e di non appartenere a nessun
ordine.

Gestione curriculum vitae

1. Titoli di studio/Ordini professionali » Corsi/Formagzione Certificazioni Competenze
Esperienze lavorative Brevetti/Pubblicazioni Altre informazioni

Titol di studio conseguiti

[ Nessun ttalo &b studio
i m

Ordini professionall

2.13.3.1.1 Aggiungi titolo

Cliccando sul pulsante “Aggiungi titolo” si aprira una finestra in cui andranno inseriti:

e Tipologia titolo di studio (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che
contiene i valori del grado di istruzione come riportato sopra

e Materia: campo di testo libero dove indicare 1’oggetto dello studio

e Titolo di studio: selezionabile da una combo box solo per la denominazione del titolo di studio
di diploma, laurea o diploma universitario
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Nome corso di laurea: campo di testo libero

Scuola/universita (*): da indicare obbligatoriamente, nome dell’istituto presso cui si ¢
conseguito il titolo

Mese: indicare il mese di conseguimento selezionabile da una combo box contenente i mesi
dell’anno

Anno (*): indicare 1’anno di conseguimento, obbligatorio, selezionabile da una combo box
contenente gli anni

Votazione: permette di inserire la votazione conseguita a seguito di ottenimento di titolo di
studio di diploma superiore o universitario

Check box per indicare, se presente, la lode nel titolo di studio di diploma superiore o
universitario

Note: campo di testo libero, dove indicare ulteriori note

Aggiungi titolo di studio

* Dato obbligatorio

Tipologia titolo di studio {*) Materia
Scegli... ~
Titolo di studio
MNaome corsn laurea Scuolafuniversita (*)
Mese Anno (7} Viotazione Lode
Tt
Scegli... w Scegl... w d

Naote (numero di caratten massima: S00)

i m

2.13.3.1.2 Aggiungi ordine professionale

Cliccando sul pulsante “Aggiungi ordine professionale” si aprira una finestra in cui si andranno
inseriti:

Ordine professionale (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che contiene i
valori degli ordini professionali

Luogo di iscrizione: campo di testo libero

Data iscrizione: data dell’iscrizione all’ordine professionale

Numero iscrizione: campo di testo numerico indicante il numero di iscrizione all’ordine
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Aggiungl ordine professionale

* Datoabibiipatarin
Oriine professanale )

Seegio. w

Lugy iscrizione

Datisiscrizone Murnery scrizicoe

— m

2.13.3.1.3 Riepilogo

Titoli di studio conseguiti

Tipologia titolo di studio Scuola/universita Conseguito Titolo di studio Azioni

Laurea Triennale Sapienza - Universita di Roma 07/2001 LOS Lauree in Filosofia @ .4 o

AGGIUNGI TITOLO

Ordini professionali

Ordine professionale Data iscrizione Luogo iscrizione Numero iscriziona Azioni

Ordine bialogi 01/06/2022 ROMA 123 = @

AGGIUNG! ORDINE PROFESSIONALE

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, tramite le apposite
icone presenti sulla lista

2.13.3.1.4 Dettaglio titolo di studio

Cliccando sull’icona del dettaglio del titolo di studio si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura
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Dettagiio titoio di studio

* Dato obbligatorio

Tipaloga titoln di sturdio (%) Materia
Laurea Trignnale fiosofia
Titclo di shudio

L5 Lauree in Filosotia

Nome torso laurea Seunla/unnersita (%)
lettere & filosofia Sapierza - Universita i Roma
Mesa Annn (%) Vatazione Lode
Lugio 2001 110

Note fnumero di caratter massimo: 500}

CHILm

2.13.3.1.5 Modifica titolo di studio

Cliccando sull’icona di modifica del titolo di studio si presentera una finestra modale con 1 campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

Meodifica titolo di studio

* Dato obbligatoio

Tipaiogia titolo di studic (%) Materia
Scogll.. v filosafia

Titolo di studio

Nome corso lavrea Scuolafuniversita (*)

Mese Anma i) otazione Lode
Scagli.. v Seagli.. v 110

Note {numero di caratten massime: 50C)

e m

2.13.3.1.6 Eliminazione titolo di studio

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del titolo di studio selezionato
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Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare I'elemento selezionato?

2.13.3.1.7 Modifica ordine professionale

Cliccando sull’icona di modifica dell’ordine professionale si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

Madifica ordine professionale

Ordine professionale {*)

BROINE AVVOCAT! E PROCURATORI LEGALI

Luogo iscrizione

ROMA

Data iscrizions Numero iscrizione

01/06/2022 C 125

o

2.13.3.1.8 Eliminazione ordine professionale
Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione

dell’ordine professionale selezionato

Conferma eliminazione

5ei sicuro di valer cancellare I'elemento selezionato?
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2.13.3.2 Corsi/Formazione

Lo step consentira di indicare I’aver frequentato uno o piu corsi di formazione, inserendo uno o piu
corsi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi corso”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non aver preso parte ad alcun corso.

Gestione curriculum vitae

1. Titoli di studio/Ordini professionali > 2. Corsi/Formazione > 3. Certificazioni 4. Competenze >
. Esperienze lavorative > . Brevetti/Pubblicazioni > Altre informazioni

Corsi di formazione

] Nessun corso di formazione

<=

« INDIETRO CONTINUA »

2.13.3.2.1 Aggiungi corso

Per ciascun corso si dovranno inserire le seguenti informazioni:
e Nome (*): campo di testo libero indicante il nome del corso
e Argomento: campo di testo libero

e Anno (*): da inserire obbligatoriamente, con 1’anno di fine frequenza del corso selezionabile
da una combo box

e Durata in giorni: campo di tipo numerico in cui inserire il numero di giorni del corso
e Note: campo di testo libero

Aggiungi corso di formazione

* Dato obblgatorio

Argomento

Anna ¥ Durata in gioerd

Scegll. v

Mote {numers di caratten massimo: 500]

CHIUD| SaLva
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2.13.3.2.2 Riepilogo

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, le apposite icone
presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

Titoli di studio/Ordini professionali > 2. Corsi/Formazione > 3. Certificazioni +. Competenze
Esperienze lavorative 6. Brevetti/Pubblicazioni Altre informazioni

Corsi di formazione

Nome Anno Argomento Durata in giornl Azioni

Monga OB 2021 fondamenti di Mongo DB

AGGIUNG! CORSD

=>e
=R
=>

SRR m

2.13.3.2.3 Dettaglio corso

Cliccando sull’icona del dettaglio del corso di formazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Dettaglio corso di formazione

* Data obirligatorio

Srgoments

fardamert 8i Mongo D8

Ao %) Durta in ghoeri

027 &

Mote Irumero o) caratien massime: 500

primi fomcamenti

NI
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2.13.3.2.4 Modifica corso

Cliccando sull’icona di modifica del corso di formazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

Mod Fica corso i formazione

* Dt obbligatario
Nome ()

WMangn 08

Argaments

fardarmanti di Mengn D8

Anno () Curata In gioeni

2021 b4

Note [numern di caratten massimo: 500}

grirri fondamenti

chism  ESITT

2.13.3.2.5 Elimina corso

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del corso di formazione selezionato

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare I'elemento selezionato?

2.13.3.3 Certificazioni

Lo step consentira di inserire eventuali certificazioni conseguite, inserendo una o piu certificazioni
dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi certificazione”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non possedere alcuna certificazione.

Gestione curriculum vitae

Titol di studio/Ordini professionali Corsi{Formazione 3. Certificazionl » & Competenze
Esperienze lavorative Brevetti/Pubblicazienl Altre infermazioni
Certificazioni

1 Nessuna centificazions

R FGGRINGS CERTIFICATIONE ¢

il m
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2.13.3.3.1 Aggiungi certificazione

Per ciascuna certificazione si dovranno inserire le seguenti informazioni:
1. Nome (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256
caratteri
2. Ente (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256
caratteri
Data rilascio (*): da inserire obbligatoriamente, selezionabile mediante calendario
Data scadenza: selezionabile mediante calendario
Note: campo di testo libero.

kW

Agglung cerbficazione

* Dt chibkgatonn
Tz (]

(-]

Rate irumern di caratten massma: SO0|

2.13.3.3.2 Riepilogo

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite
icone presenti sulla lista
Gestione curriculum vitae

1. Titolich g ni professionall Corsi/Formagigne 3, Certificazioni » i+ Competenze

Esperienze rate B Brevetti/Pubblicazion Altre informagzion
Certificazioni
M Ente Duta rilascin Data scadenes Asmani
MangelE Iiongn 06 crp 25/00/2022 ADET0ES - é o
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2.13.3.3.3 Dettaglio certificazione

Cliccando sull’icona del dettaglio della certificazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Dettagio cerfificazione

* Dato obEgRen
Plome 7

tanancE

Entut))

Pangn OB g
Gt oo Y| Dista scarienzn
2501/2002 10:06/2025

M fmumem o rarmter mas T 5001

rorsEgIe presza ki sade rrtrale

2.13.3.3.4 Modifica certificazione

Cliccando sull’icona di modifica della certificazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

IMotfica certificannne

* st ek
Taame £
MongsdE
Erau
Mangs D cop
Dta riason () Daty sndenza
250172002 o WSS |

Pote jmumicra i caratton rass o 200

ronsegata prean b sede cerfmle

e m

2.13.3.3.5 Elimina certificazione

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della certificazione selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di valer cancellare l'elemento selezionato?

CONFERMA
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2.13.3.4 Competenze

Lo step permette 1’inserimento di tre tipi di competenze: informatiche, linguistiche o altre. Le
competenze sono distinte in tre elenchi, e per ciascun elenco ¢ possibile I’inserimento di una nuova
competenza tramite il pulsante: “Aggiungi competenza”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non possedere alcuna competenza digitale, linguistica o di altro genere.

Gestione curriculum vitae

Titoli di studio/Ordini professionali Corsi/Formazione Certificazioni 4. Competenze >
Esperignze lavtirative Brevetti/Pubblicazioni Altre informazioni

Competenze digitali

] Messuna eompetenza
SALVE AGGIUNG COMPETENTA @

Competenze linguistiche

| Nessuna competenza
SALVA ACOIING COMPETENZA ¢

Altre competenze

Nessima competenza

saLva AGGIUNG! COMPETENZA <::

il m

2.13.3.4.1 Aggiungi competenza digitale

Una volta cliccato sul pulsante aggiungi competenza, si aprira un pop up con le competenze digitali
disponibili; dopo aver selezionato quella desiderata tramite il check, si abilitera la rispettiva combo
per permettere ’inserimento del livello per quella specifica competenza. Nel caso la propria
competenza non sia presente tra quelle proposte, ¢ possibile inserirne una selezionando la voce
“Altro” tramite il check; si abilitera cosi la casella di testo per poter inserire la propria competenza.
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Gestone competenza digitale

Sistemi operativi

O Mz Geegli -
O Limux

[ Ao
Programmi comuni

O Pacchette OFfice

O Dutook Seegli

Cl—

\Web Browser

O Chrome

|Explarer/Erge

Satarl

Dpera

Mrzita

O arra

Software professionall specifici, applicativi e programmi di grafica

O Suiteidooe

O Ao

Competenze digitali

[ Elborazione detl informazionl
O Comuncazane
Creazione di contenuth
Surezza

Risoluzione di problemi

2.13.3.4.2 Aggiungi competenza linguistica

La lingua potra essere scelta da un elenco proposto dal sistema e si dovra obbligatoriamente indicare
il livello di conoscenza scritto e parlato ed eventualmente selezionando I’opzione madrelingua
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Aggiung) ingua

Enjad Mkl g

Seeghi.
[——————r

Comaeterns fingun srrittn |}

Scigh Sl

2.13.3.4.3 Aggiungi altra competenza
Da una combo box con possibilita di auto completamento si puo selezionare una competenza, Qualora
non sia presente nessuna competenza corrispondente a quella che si desidera inserire, digitare “Altro”
nella combo box; il sistema abilitera I’area di testo permettendo di inserire il nome manualmente.
Nel caso si volessero inserire piu competenze non presenti nell’elenco di quelle proposte, tutte le
competenze di tipo “Altro” andranno inserite all’interno dell’area di testo, separate da virgola

Aggungsalra comgetenss

2.13.3.4.4 Riepilogo
Una volta inseriti i dati delle competenze sara possibile modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite

icone presenti sulla lista
Gestione curriculum vitae

i Drrdirn professionali CorsuFormazsne Cortificazioni & Comy >

Brevatti/Pubblicagion Altra nformazion

Competenze digitali

Ambite Tompetaraa Lisile. Aatenl

Competenze linguistiche

Lings Compatarca logun seritt Eorsatarsca lirgea parlats

Gy t = {—; 5
EEEEED

Altre competenze

il

v,
g
&
:
=
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2.13.3.4.5 Modifica competenza digitale

Cliccando sull’icona di modifica delle competenze digitali si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.4.6 Elimina competenza digitale

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della competenza digitale selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare I'elemento selezionato?

CONFERMA

2.13.3.4.7Modifica competenza linguistica

Cliccando sull’icona di modifica della competenza linguistica si presentera una finestra modale con 1
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

Lngua ')

Gaw

Competem lrgua scrita [

(=]

2.13.3.4.8 Elimina competenza linguistica

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della competenza linguistica

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare l'elemento selezionato?

CONFERMA

2.13.3.4.9 Elimina altra competenza

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’altra competenza selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicura di voler cancellare l'alemento selezionato?

CONFERMA
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2.13.3.5 Esperienze lavorative

Lo step permettera ’inserimento delle esperienze lavorative inserendo una o piu esperienze dopo aver
cliccato sul pulsante “Aggiungi esperienza”. In alternativa si dovra selezionare il relativo check box
che indica di non possedere alcuna esperienza lavorativa.

Gestione curriculum vitae

Titoli di studio/Ordini professionali Corsi/Formazione Certificazioni Competenze

5. Esperienze lavorative » Brevettl/Pubblicazion Altre informazioni

Esperienze lavorative

2.13.3.5.1 Aggiungi esperienza lavorativa

Per ciascuna esperienza si dovranno inserire le informazioni:

e Qualifica (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri (obbligatorio)
Nome azienda/ente (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri
Descrizione mansione, campo di testo libero di lunghezza massima 2000 caratteri
Settore/categoria, selezionabile fra le categorie previste dal sistema
Mese di inizio attivita (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco dei mesi
Anno di inizio attivita (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco degli anni
Mese di fine attivita, obbligatorio solo qualora non si tratti dell’attivita attuale e selezionabile
dall’elenco dei mesi

e Anno di fine attivita, obbligatorio solo qualora non si tratti dell’attivita attuale e selezionabile
dall’elenco degli anni.

e Check box per indicare se attualmente si ricopre I’esperienza lavorativa che si sta inserendo
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Aggiungi esperienza

* Dato obbligatono
Qualifica [} Nome azienda/ente {*)

Descrzione mansione (numers di caratteri massimor 2000

Settore/Categona

Mes= inima [*) Anna inmia %] Iiaze fine Bnra fine

Scegl.. Scagli. v Sregl_ Scegl.

1 Attualmente ricopro questo ruclo

. m

2.13.3.5.2 Riepilogo

Una volta inseriti 1 dati delle esperienze lavorative sara possibile visualizzarle, modificarle ed

eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista
Gestione curriculum vitae

Tital di studio/Ordini professionall Carsl/Formazione 3 Certificazion| 4. Competenze

5, Esperienze lavorative > & Brevett/Pubblicazioni Altre informaziom
Esperienze lavorative

Qualifiea Nome azienda/ente Data inizio Data fine Settere /Lategoria Ariani

dwettone FoA 1576 Wit

[y 1
[y
(mp?

e ==

2.13.3.5.3 Dettaglio esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona del dettaglio dell’esperienza lavorativa si presentera una finestra modale con 1
dati precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Dunlsica ) P azendaferte )

decttor FIR

Desorigong marsnne inumes o cambten messmes 2000

thettore verdite:

Setture/Tateporis
Mutcrl

Marsa lnizta [} Ao iz 0} Biesa finu A fng
Heuemmiore s

Attunimente GEopm et il
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2.13.3.5.4 Modifica esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona di modifica dell’esperienza lavorativa si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

Madifica esperienza

* Dt ot kgatorty
Qualifica |t Nume azendadent= ")

dretne FC&

Descr mang mansone numen o caration masame: 0000

drettare vencite

Semnie! Categia
Merri
Mese oo} Aoy {7 Moz fre

Novernbe v ik v Sengh.

8 smialmente Araonquesta riin

2.13.3.5.5 Elimina esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’esperienza lavorativa selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare I'elemento selezionato?

CONFERMA

2.13.3.6 Brevetti/pubblicazioni

Lo step consentira di visualizzare le liste dei brevetti e delle pubblicazioni (inizialmente vuote) o di
inserirne di nuovi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi brevetto” e “Aggiungi pubblicazione”.
In alternativa si dovra selezionare il relativo check box che indica di non possedere alcun brevetto e
di non aver effettuato nessuna pubblicazione.

Gestione curriculum vitae

1. Titoli di studio/Ordini grofessionall 2 Corsi/Formazione Certificazioni + Competenze
5. Espenenze lavorative 6. Brevetti/Pubblicazioni » Altre informazioni

Hrevetti

1 Nessun brevert

Pubblicazioni

CINessina pobilicarare

sALUA GG NG PUBBLICATIONE <:

ol m
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2.13.3.6.1 Aggiungi brevetto
Utilizzando la funzione di inserimento di un nuovo brevetto si aprira una finestra pop up in cui inserire
le informazioni:
e Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire
obbligatoriamente
e Data concessione (*), eventualmente da selezionare tramite calendario.

Aggiungi brevetto

* Dato obbligatorio
Titolo brevetto %)

Data concessione [*]

2.13.3.6.2 Aggiungi pubblicazione
Utilizzando la funzione di inserimento di una nuova pubblicazione si aprira una finestra pop up in cui
inserire le informazioni:
e Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire
obbligatoriamente
e Anno (*), eventualmente da selezionare dalla lista degli anni.

Aggiungi pubblicazione

* Datto olbsblgatarin
Titain pusaboazioea 1)
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2.13.3.6.3 Riepilogo

Una volta inseriti 1 dati delle esperienze lavorative sara possibile visualizzarle, modificarle ed
eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

2.13.3.6.4 Dettaglio brevetto

Cliccando sull’icona del dettaglio del brevetto si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Dettaglio brevetto

* Dt ctbgatocia

2.13.3.6.5 Dettaglio pubblicazione

Cliccando sull’icona del dettaglio della pubblicazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Dattaglio put
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2.13.3.6.6 Modifica brevetto

Cliccando sull’icona di modifica del brevetto si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.6.7 Modifica pubblicazione

Cliccando sull’icona di modifica della pubblicazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.6.8 Elimina brevetto

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del brevetto selezionato

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare l'elemento selezionato?

CONFERMA

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 69



Mnisitore ol Cimalinie

Dipartiments dotl Orpanirwavions Gindiviavia, dot Torsonabs o doi Torvivi
Giroviono Gonorats por i Sistoms Inpormativi Aistomatioeats
2.13.3.6.9 Elimina pubblicazione

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della pubblicazione selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare 'elemento selezionata?

2.13.3.7 Altre informazioni

Lo step permettera I’inserimento e la visualizzazione di informazioni relative alle patenti di guida ed
ai permessi di lavoro.

Gestione curriculum vitae

| professionali Corsi/Formazigne Certificazioni + Competenze
Esperienze lavorative 6. Brevetti/Pubblicazioni 7. Altre informazioni
Patenti
Tipo di patente

OaA Om Oaz Os 0OC DB [

Permesso di lavoro

= Tipo permesso
In pomsesso del permisso o kavara

Scegl -

« INDIETRO

Cliccando sul tasto “salva” il sistema salvera le patenti selezionate tramite i check box e il permesso
di lavoro di cui si € in possesso.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente
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2.15 MENU SUPPORTO

Effettuato 1’accesso al sistema, il candidato attraverso il menu Supporto puo visualizzare [’elenco
delle FAQ e il relativo dettaglio, e accedere al Manuale utente.

‘ Ministero della Giustizia
Percorsi chiar a precisi: un fuo dinfto

Gestione Albi i i iliari Benuenuto MARIA ROSSI
Alle . 5 Al

& Compilazionedomande B Iscrizioni i Comunecazoni O Impostazion| - @ Supporto = = Esci
=}- Domance frequeriti
Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Manuale utente

Selezionando il menu “Domande frequenti” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista
delle FAQ.

Ministero della Giustizia

Percorsi chian e precisi; un fuo dirftto

Bervenuto MARIA ROSS1

B Compilazione domande = Iscrizioni & Comunicazioni £ Impostazioni = @ Supporto ~ @ Esgi

Domande frequenti

1. Come si allegane i docurnenti? w

2. Come si invia la demanda? =

Selezionando il menu “Manuale utente” sia attiva il link per scaricare il manuale di supporto alla
navigazione e fruizione del portale.

‘ Ministero della Gilustizia
Parcorsi chian e precisi: un tuo dintto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari B e AR BOS )

Alle misure del d.|. 000/2014 - art. 00-bis d.1 00/2015, conv. in L. 0DV 2015

& Compilazione domande B3 |scrizioni & Comunicazioni £ Impostazioni = @ Supporto + & Esci

Domande frequenti

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari —r—
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2.17 FORM CONTATTI

Il form “Contatti” consente di inviare una richiesta di assistenza all’amministrazione.

L’accesso al form puo avvenire dalla pagina di login, quando ancora non si ¢ effettuato 1’accesso al
sistema, selezionando il link “Contatti”, oppure una volta autenticati cliccando sempre nell’apposito
link.

‘ Ministero della Gilustizia
Percorsi chian 8 precisi: un tuo dintto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

previsione di cuiall'art. 16 nonies del Decreto Lesge 18ottobre 2012, n 179 come corwertito con madificazioni dalla Legge 17 dicembre 2012, n 22
F i IFart, 16 1 0 Lesge 18 ottobre 2012, 0 179 t fifi falla Legee 17 d bre 2012, n 221

vanutofa

attraverso questo portale 8 possibile procedere alla iscnizione g alla gactions, secondo modalita telamatiche, dell'afbo daf consulent] tecnicl e dei paritl presso 1l Trbunale seconda guainta

prewisto dalfart 15 el Decreto Legge 18 ottobre 2012, n. 173 come convertito con modificazionidatia L 17 dicembre 20712, n221

In particolare & possibis:

1. presentare la domanda di isoriziona coma NuovD Ecritio,

2. proceders al pegamento d gualsiasi italo
Senzaalcun pagamento purche nel terming di cuial comma 7 deli'art, 16 novies cal DECRETOWLEGGE 18 ottobre 2012, . 179

no2dl

3, presencare la domanda di

La Carta Nazionale dei Servizi o CNS & una smart card o Una chiavetta USB che
contiene un "certificato digitale” di autenticazione personale, utile per acceders ai
servizi online della Pubblica Amministrazione.

Per accedere esegui le seguenti operazion:

= inserisci la CNS nel iettare di smart card o porta LISB;

- premi il puisante Accedi, ti verranno elencati tutti | certificati di identificazions
personale prasentisul computer e nella CNS;

-seloziona il certificatn di autenticazione contanuty nelta CNS a prem| |l pulsanta
OK;

- insensc il codice PIN della CNS, fornito dall'Amministrazione emittente

& Mmistero della giustiza

Una volta compilato il form, cliccare su “Invia” per inoltrare la richiesta.
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t ginlstero della Giustizia
Parcors) chiar g precisi: un Lo dirfito

i, elenchi CTU e altri ausiliari

Alle misure del ¢.1, O 114 - art. 00-bis .1 0072075, cony, in L 000C015

Richiesta di assistenza
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